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Zaznam o dohlidce stavu spisovny

V ramci provadéni skartaéniho Fizeni dle zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé, vyhl. €.213/2012 Sb. céastka 75, a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich
piedpisti (dale jen ..z&kon*) u Obecniho Fadu Kostelec u HoleSova, 768 43 Kostelec u
HoleSova, ¢.p.48 (dale jen ,plvodce®), uskuteCnily povéfené pracovnice Moravského
zemskeého archivu v Braé, Statniho okresniho archivu Kroméfiz (dale jen ,.archiv®), PhDr.
Jitka Zezulovd a Mgr. Martina Slancarova dohlidku stavu spisovny piavodce. O jejim
vysledku byl pofizen nasledujici zaznam.

1. Umisténi spisovny:

Spisovna se nachdzi v budové obecniho tifadu Kostelec u HoleSova v 1. patfe, a to ve dvou
mistnostech. Jsou vybaveny  policemi, kde jsou uloZeny archivni boxy, Sanony
s pisemnostmi, v uzaviené skiini jsou uloZeny dokumenty k matriénim zileZitostem. Dale
jsou zde uloZeny zdpisy rady a zastupitelstva obce, cetni doklady . Ob& mistnosti jsou
zabezpeceny proti vstupu nepovolanych osob, vzomné jsou uspofadany a uklizeny.

2. Ukliddni dokumentu ve spisovné:

Ve spisovnach jsou ukladany veskeré dokumenty pivodce, jsou Fidné oznaleny, uloZeny
v archivnich boxech a 3anonech. Ve spisovné jsou uloZeny rovnéz matriéni doklady,
stavebni dokumentace k jednotlivym domim v obci, a také k plynofikaci, kanalizaci a
vodovodnimu fadu, opravy a vystavba komunikaci. Ve spisovné je uloZeno cca 40bm
dokumentl. V kancelafi starosty jsou ulozeny zapisy zrady, zastupitelstva a také
dokumentace k projektim. Kronika obce je vedena.

3. Evidence dokumentu ve spisovné:

Vedena je archivni kniha, kde jsou zapsany vdechny uloZené dokumenty ve spisovnach se
skartatnimi znaky a skartadnimi lhitami. Obecni fad vede spisovou sluzbu v digitalni
podobé v programu KEQ. Evidence dokumenti je vedena v elektronické podobé.

Phvodce dile potvrzuje, Ze vSechny skutecnosti, uvedené v tomto zdznamu, jsou pravdivé a
souhlasi se zjisténym stavem. Plivodce také potvrzuje, Ze pievzal vytisk &, 2 tohoto zaznamu.
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