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Zaznam o dohlidce stavu spisovny

V ramci provadéni skartacniho fizeni dle zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbe, vyhl. ¢.213/2012 Sb. castka 75, a o zmén¢ nékterych zdkonl, ve znéni pozdé&jsSich
predpisu (déle jen ,,zdkon*) u Obecniho uradu Kostelec u HoleSova 58, 768 43 Kostelec u
HoleSova(dale jen ,,ptivodce®), uskutecnily povétené pracovnice Moravského zemského
archivu v Brng, Statniho okresniho archivu Kroméfiz (déle jen ,archiv), PhDr. Jitka
Zezulova (feditelka) a Mgr. Martina Slancarova dohlidku stavu spisovny pivodce. O jejim
vysledku byl potfizen nasledujici zdznam.

1. Umisténi spisovny:

Obecni urad disponuje samostatnou uzamykatelnou spisovnou, kterd je umisténa v II. patie
OU. Mistnost je vybavena kovovymi regily a je zabezpetena proti vstupu nepovolanych
osob. Utetni doklady jsou uloZeny v samostatné spisovng, ktera je uzivana i jako kufarna,
ktera bude dle dohody presunuta jinam. Cast registratury obecniho Ufadu je uloZena
v kancelafi hospodarky — moderni kartotéka stavebni evidence podle ¢isel popisnych
jednotlivych domt, kartotéka evidence obyvatelstva, stejné tak jako zivé matriéni knihy a
zapisy zastupitelstva.

2. Ukladani dokumenti

Ve spisovné jsou podle platného spisového a skartacniho fadu ukladany veSkeré dokumenty
puvodce. Schvaleny aktualizovany spisovy Fad zaSlete spoletné se spisovym plinem
posléze dle dohody e-mailem nebo poStou do Statniho okresniho archivu.

3. Evidence dokumentii ve spisovné:

Obecni urad vede spisovou sluzbu v elektronické podobé¢, v programu KEO. Z dokumentii
puvodce bylo v rdmci dohlidky ovéteno uchovavani vybranych typt dokumentii. Na obecnim
urade¢ se nachazeji nasledujici dokumenty:

a) s dosud neproslou ukladaci lhiitou:
1. kronika — rozepsana (kronikaika Krejcarové, Vaclavkova), aktudln€ nepise nikdo

2. zapisy zastupitelstva a rady od roku 2003 dosud

3. vysledky voleb a kandidatni listiny od roku 2003 dosud

4. rozbory hospodateni, ucetnictvi

5. obecné zadvazné vyhlasky obce

6. investi¢ni akce

7. cetnictvi, mzdové doklady

8. evidence obyvatelstva - kartotéka

9. stavebni evidence (podle domt) — kartotéka podle domt
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10. evidence hrobti formou kartotéky, plany katolického i evang. hibitova

11. program obnovy venkova, mikroregion HoleSovsko

12. plaketa — zlaty erb webovych strankach — vyvéseno na zdi kancelafe hospodarky
13. spolky — hasici

b) s proslou skarta¢ni lhutou:

. dokumenty ke znaku a praporu obce — novy znak a prapor (1998)
. zapisy komisi

. podaci deniky 1998 - 2004?

. volby —kandidatni listiny, vysledky hlasovani 1990-2003

. dokumenty starosty, mistostarosty

. sportovni, kulturni akce — setkani Kostelcti

. stavby, rekonstrukce v rezii OU

. dotace, granty, mikroregion ?
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Do Statniho okresniho archivu Kromériz predany tyto dokumenty skupiny ,,A“:

1. zépisy z jednéni zastupitelstva 1998-2002 (A10)

2. zépisy z jednani obecni rady 1998-2002 (A10)

3. zavéreény ucet 2006-2008 (obsahuje informace o plnéni rozpoctu, o dotacich,

inventarizaci, hospodareni ptispévkovych organizaci..)

Cesky &erveny kiiZ, pobotka Kostelec:

1. jednaci protokol (kniha) 1956 -1965

2. zapisy ze schuzi (kniha) 1953-1978

3. kartotéka ¢lenu Kostelec, Karlovice — s.d.

4. rlGzné spisy — hlaSeni o ¢innosti, zpravy atd — 3 slozky — 1948-1989
Dokumenty s proSlou skartacni lhiitou budou dle dohody v brzkém terminu dodany
s vypracovanym skartaénim navrhem dokumenti skupiny ,,A“ a ,S* do Statniho
okresniho archivu Kromériz. Do skarta¢niho navrhu zahriite také predané dokumenty.

Pivodce dale potvrzuje, Ze vSechny skutecnosti, uvedené v tomto zaznamu, jsou pravdivé a
souhlasi se zjisténym stavem. Plivodce také potvrzuje, ze prevzal vytisk tohoto zdznamu.

Za Obecni urad Kostelec u HoleSova:

Gabriela Tomeckova, hospodaika
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Za Moravsky zemsky archiv v Brné, Statni okresni archiv Kroméii

PhDr. Jitka Zezulova Mgr. Martina Slancarova
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