Ceska repup ika.
Moravsky zemsky archivy

Palachovo nam, 1
P.O.BOX 51
625 00 Brno

Podet listi; 3
Podet priloh: 0 :
Potet list pFiloh: 0

Vase znagka: Ze'dne:  Nase matka; .- _ Vyfizﬁj e/telefon: : Misto, datura:
'MZA/CENTR~8929:’2016 PhDr., Sevei 533317528 _ Bing, 20, 8. 2016

Stanoviskbk Zadosti o objasnénj vykonu kontroly u Obec Kostelec u HoleSova, 768 43
Kostelec n HoleSova, 1 287342 '

pani TH N

Dne 15. 8. 2016 byla do Moravského zemskeho archivy v Bmeé dorudena Vade Zddost ze dne
11. 8. 2016 ohledns objasnéni, zda Postup provedeni kontroly dne 14. 7 2016 ananj
navazuyict Protokol o ko trole ze dne 27. 7. 201¢ &, MZA/KM-7593/201 6 je spravny. Vase
zadost byla Zaevidovéna v systému spisové sluzby pod &, 1. MZA/8929/201 6-MZA.

Kdntrola u iff,’rée uvedeného plivodce byla provedena podle zdkona &. 25572012 Sb., o kontrole

Ad bod 2) _

— PouZivani tvrzeni v protokolu o kontrole Jsou zoela konkrémg 2 stav spisové shizhy
Popisuji mréitg Jasné formulovang fakta
©  napf. v bod& 1:strang 2. »---.Subjekt neopatfuje viechny dokumenty
jednoznaénj?m identifikétorem. (rozumf se vSechny kontrolovang
dokumenty) :
¢ ddle strana 3: »Subjekt Nezaznamenavs disledng vSech dokumentii datum
 jejich dorudeni.. “ atq. (rozumi se v viech kontrolovan}’/ch dokumentt),
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~ Vbod8 7 strana 6: ,,dle kontrolniho zjiSténi doflo k pochybeni dlouholeté
pracovnice _O['I. .. Tato formulace byla nepfesna, V protokolu o kontrole mélo byt - -
uvedeno: ,, Dle kontrolntho zjisténi Obec Kostelec u Holedova nevykonava spisovou
sluZbu, dorudensd i vlastni dokumenty neeviduje podle ¢asové posloupnosti.. ...~
Kontrolovana byla obec, tj. Obec Kostelec u HoleSova, nikoliv konkrétni pracovnici,

Adbod3) S o |
~  Casové obdobi, které bylo pfedmétem kontroly v protokolu o konirole je jasng
deklarovano, a to na strané 4, v &4sti kontrolnd zjistént, bod 2) evidence dokument,
poslednf fadek P¥edmétem kontroly bylo asové obdobf duben-derven 2016 —
5.24,44,51 elektronického podaciho denfku — vig bod 2., strana 4 — piflohy).

Adbod 4) - -
— Konfrolni skupina se rozhodla z daného tdobi provetit Jednak rubriky podaciho
deniku, jednak konkrétni vzorek spisti (vyherni automaty, matrika) a stiZnosti ing.
/ jejichz origindly nemohly byt predlozeny, protoZe si je vyZidalo Ministerstvo
vmtra CR. Taktéz v kontrolnich zji¥tdnich a v pHlohdch je odkazovano na konkrétni
- dokumenty :
Ad bod 5)
= viz bod 2). Pfedmétem kontroly provedené dne 14. 7. 2016 nebyly kontroly

Jjednotlivych pracovaikd, ale tfadu Obce Kostelec u Holesova. V PK byla pouzita
nespravna formulace, Uvedend kontrolni zjistént se tykaji Obce Kostelec u Holegova,

Ad bod 6)

— Zmifiované vyjadient hospodéfiy obce Kostelec u HoleSova, pani G. T-se
v PK objevilo v bod& 4. strana 5 v obecns formé. Vysvétleni bylo zobecnéno a
zasazeno do Sirstho legislativniho ramee (§ 66 zdkona &. 499/2004 Sb., ve znéni
pozdé&jsich pfedpish).

Ad bod 7)

~ K popsanému postupu by nemslo nikdy dojit. Jakykoliv dokument s hlavidkou obce &
obecniho tifadu, ktery je vytvofen pracovnikem ttadu a z titady Je odesfldn, musi vzdy
obsahovat &islo jednaci, Postup popsany v dotazu v bodg 7. nenf logicky, je v rozporu
s platnou legislativou pro vykon spisové sluzby (zékon &, 499/2004 Sb. o archivnictvi
a spisoveé sluzbé a o zmsng nékterych zdkond, ve znéni pozdgjsich predpist, vyhlaska
¢. 259/2012 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni vyhlasky &.
283/2014 Sb.) 4 je také v rozporu se Spisovym a skartaénim F4dem Obecniho
ufadu v Kostelei u HoleSova ze dne 20, 12, 2015 - viz kapitola Obsh a vytizovéni
dokumentd bod 5.: ,, Dokument vznikiy z ifednt dinnosti nebo odpovéd’ na dorucené
dokumenty obsahuje tyto ndleZitosti: zdhlavi s ndazvem a sidlem organizace, &islo
jednaci, datum ... * Uvedeny postup pracovnice kontrolni skupiny nepopiely.
V piipadé kontrolovaného subjekiu bylo zjist&no, ze piistup do elektronického
systému spisové sluzby firmy KEQ mé] jediny pracovnfk vitadu. Odpovédnost za
chybu nebyla na podatelnu plenesena bezdivodng, doglo k nepiesné formulaci.
Odpovédnost se netyks konkrétni osoby, ale obecniho vifady jako takového. Zjisténs
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pochybeni se tykaji kontrolovaného subjektu, kterym byla v tomto p¥ipadé Obec
Kostelec u Hole3ova. '

Ad bod 8) :
~ Zmitiovany zéznam o archivni dohlidce spisovny Obecniho tifadu Kostelec u
HoleSova ze-dne 7. 3. 2014 nefesil stav spisové sluzby, ale stav spisovny (umisténi,
uklddani dokumenttt, evidenci dokumentii ve spisovn? aj.). Ptedmétem dohlidky nebyl!
vykon spisové sluzby ani elektronicky systém spisové sluzby. Pouze v bodé 3. bylo
konstatovano, Ze obeoni Oad ,,vede spisovou sluzbu v elektronické podobé,
v programu KEQ... ' o

Adbod 9) - _ _ _ :
~ 'V poudeni uvedené na stran& 6 protokolu o kontrole jste jako dotéend osoba pfi

kontrole a kontrolnim zji3tén{ nebyla neopravnénd kracena na Vagich pravech, nebot’
Vy jste nebyla dotéenou osobou. Dotéenou osobou byl p#i kontrole titad Obce
Kostelec u HoleSova, ktery mél také pravo v osobs vedouciho zamsstnance uplatnit
namitky. Ustanoveni spravniho fadu se dotdenych osob tykaji pouze pii spravnim
fzeni, Kontrola probihala podle zakona 255/2012 Sh., o kontrole (kontroini fad), a
zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb a o zméné nkterych zékond
ve znéni pozd&j$ich piedpist, nikoliv podle zakona 500/2004 Sh. spravni fad

e

Ad bod 10)

— Skutetnost, Ze kontrola probiha dle zdkona &. 255/2012 Sb., Konirolni f4d byla
uvedena jak v oznameni o zahajeni kontroly, kieré byio zaslano kontrolované osobg,
tak 1 v pov&eni k vykonu kontroly, které bylo v den zahgjeni kontroly predlozenc
kontrolovane osobg a je taktéZ uvedeno na strané 1 protokolu o kontrole.

Pani Tometkova, z vye uvedeného vyplyva, fe v priib€hu kontroly i pii sestaveni protokolu
z kontroly k Zadnému pochybeni ze strany kontrolnich pracovniké nedoglo. Pouze v bods &. 7
strana 6 byla uvedena nevhodna formulace tykajici se &innosti zaméstnankyng obecniho
tfadu, nebot’ pfedmétem kontroly nebyly kontroly jednotlivych pracovniks, ale tfadu Obce
Kostelec u Hole$ova.

S pozdravem

PhDr, Ladislay Macek
reditel
Moravského zemského archivu v Brng





