Palachovo ndmésti 72311
625 00 Brno

Ceska republika
\(‘ Moravsky zemsky archiv v Brné

Potvrzeni o zajisténi origindlnich podkladu ke kontrole.

Ci.: MZA/KM - 7593/2016 V Kroméiizi dne 27. Cervence 2016

Potvrzeni o zajiSténi origindlnich podkladu ke kontrole

V souladu s ustanovenim § 8 pism. ¢) zdkona ¢. 255/2012 Sb.. o kontrole (kontrolni fad). ve
znéni pozdéjSich pfedpisi a § 71 odst. 1 pism. ¢) a § 72 zakona ¢. 499/2004 Sb.. o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpisu. byly
u Obce Kostelec u Holesova, Kostelec u HoleSova 58, 768 43, IC: 287342

dne 14.7. 2016 zajistény tyto originalni podklady:

1) zadost o povoleni k provozu vyhernich hracich pfistroji ze dne 20.4. 2016

2) s. 24, 44,51 z podaciho deniku ESSS z dubna —¢ervna 2016

3) spisovy fad a spisovy a skartac¢ni plan Obecniho ifadu Kostelec u HoleSova ze dne
20.12.2014

4) sbémy arch - spisova znat¢ka 2/VHP/2016/TOM- vyherni hraci piistroje

7728
PhDr. Jitka Zgzulova
Moravsky z¢pmsky archiv v Brné¢
Statni okrespi archiv Kroméfiz
Qy _!'k
Mgr. Martina Slancarova

Moravsky zemsky archiv v Bmé
Statni okresni archiv Kromériz

Potvrzeni o zajisténi doklada pevzal za Obec Kostelec u HoleSova, Kostelec u HoleSova

58, 768 43, 1C: 287342
N\

,r _
/7 7
ing. Petr Hlobit /(. / ¢ 13/

starosta Obce Kostelec u Holesova

.
Moravsky zemsky archin v Brog

Patachove nam | tel 533317334
PO BOX 51 fas 333 317375
625 00 Bra dat schrinka phcanb
IC 7979146 e-mal podatelna’i inza cz
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'OBECNi URAD KOSTELEC U HOLESOVA

768 43 KOSTELEC U HOLESOVA

OBEC KOSTELEC U HOLESOVA

20. 04, 2016
Doslodne:L. 4- 1#0!!.0{6

Véc: Zadost o povoleni k provozu vyhernich hracich pristrojii na zikladé zikona CNR &.202/1990 sb, ve znéni

zakona 70/1994 Sb. a zikona €. 149/1998 Sb. a vyhlagky €. 223/1993 o loteriich a jinych podobnych hrach
pro firmu:

TRIO-BOPP GAME as.  1CO 24173924
PRIMATORSKA 296/38 PRAHA-LIBEN 180 00

Ke splnéni podminek pro vydini rozhodnuti o povoleni k provozu VHP uvédime nasledujici adaje:

Nase firma, je eskou pravnickou osobou bez zahraniéni G&asti, opravnénou k provozovani vyhernich hracich pfistroji
podle pfedmétu cinnosti, ktera je zapsdna v obchodnim rejstijku Méstského soudu v Praze, oddil B, vlozka 17604

2. Odborny servis zajistuje: PROBOLUS S.R.0. o .
na zakladé Zivnostenského listu vydaného: OKRESNIM ZIVNOSTENSKYM URADEM, C.j.: 96/1/2960B

3. Zphsob a podminky manipulace s VHP a zafizenim umoZiiujicim kumulovanou vyhru (pokud je pouZito) se fidi internim
predpisem firmy, odpovidajicim zakonu ONR & 202/1990 SB., ve znéni zakona & 70/1994 Sb., zdkona ¢.149/1998
Sh.,vyhlasky &. 223/1993 o loteriich a jinych podobnych hrach a viem ptislusnym pravnim predpisim

4. Pristroje budou umistnény v provozovné

PROVOZOVNA |ADRESA OBDOBI MODEL VHP VYROBNI CiSLO

RESTAURACE KOSTELEC U 01.01.-31.12.2017 CRISS CROSS SY 184680

RUZEK HOLESOVA 56 CRAZY

Smlouvu uzavienou s touto provozovnou prikladime k zadosti.

osoba povéfend zastupovanin spolednofti a jednanim § drady | == & ToaneRislas oo ia L Eisio OP

VLADIMIR PRACHAR 630611/0140 101849339

TRIO-BOPP GAME as.
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SPISOVY A SKARTACNI RAD

Obecniho uiadu v Kostelci u HoleSova

Uvodni ustanoveni
Spisovy a skarta¢n{ fid je souhm pfedpisil pro vedeni spisové sluzby
Cilem spisového a skartainiho fddu je upravit manipulaci s veskerymi dokumenty, (
pisemnymi, obrazovymi, zvukovymi, elektronickymi a jinymi zdznamy, vzniklymi nebo
vyfizenymi u Obecniho dfadu v Kostelci u HoleSova
3. Nedilnou sout4sti spisového a skartaéniho tadu je spisovy a skartaéni pln, ktery vychdzi z
organizaini struktury organizace a je zdvazny pro oznaéovani, ukldddni a vyfazovanj
dokumenta

B

Vieobecnd ustanoveni

1. Spisovd sluZba je soubor pravidel a opatfeni spojenych s piijmem, tiidénim,zapisovinim,
oznaCovinim, obéhem, vyfizovdnim, odesilinfm,ukliddnim a vyfazovinim (skartaci)
dokumenti
Spisovi sluzba se Fidi:

a. Zikonem €. 499/2000 Sb., o archivni a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikoni

b. Vyhlaskou & 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

c. Zakonem €. 536/1991 Sb., o G€etnictvi v platném znén{

d. Platnymi resortnimi pfedpisy
a dal3imi souvisejicimi legislativnimi normami
3. Podepisovini dokumentii a pouZivdni razitek je upraveno samostatnymi vnitfnimi predpisy

™~

Zikladni pojmy

Dokument - psany nebo jinak vznikly zdznam slouzici k vyfizovini, kontrole, evidenci pfedmétné
zaleZitosti
Spis - souhm dokumenti vzniklych pti jedndni k jedné véci
Spisovna - soubor dokumentd vytizenych organizaci a uspofidanych podie urditého systému
misto slouZici k uklddani a evidenci vyfizenych spisi Archiv - soubor dokumentt trvalé
hodnoty ( archivilif) vzniklych z innosti organizace instituce, kde je uklddan archivni
malerial
Skartaéni fizeni - vyfazeni dokument ze spisovny po uplynuti predepsané lhiity a jejich tfidéni na
archivilie a dokumenty bezcenné
Skartaénf komise - skupina pracovnikit, povéfeni vedenim organizace piipravou a provedenim
skartaéniho Fizeni
Skartaén{ thita - doba, po kterou dokument zlistdvd uloZen ve spisovné. Tato lhiita je zdvaznd a nelze ji
zkracovat. Tykd se dokumentd skupiny S. Poé&ind béZet 1. ledna roku nasledujictho po vyfizeni
dokumentu.
Skartaénf znak vyjadfuje hodnotu dokumentu po uplynuti jeho skartadni lhitty:

A - dokument ma trvalou hodnotu a bude odevzdan do archivni péce

S - dokument bude zniéen

V - zpracovatel posoudi, ma-li se dokument pedat do archivu nebo znicit Skarta&ni navrh -
soupis dokumentil, jimzZ prosly skartaénf lhiity, a které nejsou nadéle potiebné pro provoz organizace, s
Zadosti o povoleni archivu k jejich vyfazeni
Spisovy a skartaéni pldn - schéma pro oznalovani a uklidani vyfizenych dokumentd doplnéné
skarta¢nimi znaky a lhiitami
Spisovy znak - éiselné oznaceni, pod nimZ je dokument zafazen ve spisovém pldnu

Pfijem, ;ﬁdéni a evidence dokumenti
. Veskeré dorucené zisilky ptejima podatelna
2. Pracovnice podatelny rozdéli doslé zisilky na;
a. Dokumenty, které se pfeddvaji adresitovi oteviené



Iy

Bw -

(¥}

b. Dokumenty, které se neotvirajf
c. Zasilky, které se neevidujf ( noviny, éasopisy, nabidkové a propagaéni letdky, dile se
neeviduji dosl€ faktury a vypisy CS a.s. - evidence je vedena oddélené v ramci téetniho
programu)

Dokument opatfi otiskem podaciho razitka s datumem a predd k vyfizeni
Pokud je v adrese na obdlce na dokumentu uvedeno na prvnim misté jméno a prijmeni fyzické
osoby, pfedd se adresdtovi neoteviend. Jedni-li se o dokument tfedniho charakteru, zajisti
adresdt jeho dodateéné zaevidovéni
Podatelna vede vlastni evidenci doporugenych 2asilek s uddnim odesilatele, &isla jednactho, &isla
doporuené zdsilky, data doruéeni, oznadeni véci a ndzvu oddéleni, kterému byl dokument
pridélen,
Evidence obéhu a vyfizovani dokumentt se provadi v podacim deniku vedeném
podatelnou.Eviduji se vném dokumenty doruceni a dokumenty vzniklé zvladtni Ginnosti
organizace
Podaci denik je veden v elektronické podobé s moznosti tisku pro trvalé uloZeni. Jedni se o
program KEO firmy Alis Cesk4 Lipa
Dokumenty se eviduji v podacim deniku v &iselném a &asovém pofadi, v némi byly QU
doruéeny nebo vznikly z jeho Zinnosti
Dokument se oznati &islem jednacim, kieré tvoii pofadové &islo zdpisu v podacim deniku,
dvojéistim kalenddiniho roku, zkratkou oddélent, zkratkou pracovnika, ktery vyfizuje

Obéh a vyFizovani dokumentd
Zaevidovany dokument pfedd podatelna piislusnému pracovnikovi k vyfizeni
Veskeré pisemnosti tykajici se téZe véci tvofi spis
Pisemné vyhotoven({ vyfizeni spisu v digitdlni pedobé je souddsti spisu
Zaméstnanec podatelny dokument oznaéi spisovym znakem, skartainim znakem a skarta&ni
Ihittou podle spisového a skartaéntho pldnu organizace
Dokument vznikly z dredni Cinnosti nebo odpovéd' na dorugené dokumenty obsahuje tyto
ndleZitosti
Zihlavi s ndizvem a sidlem organizace
Cislo jednaci
Datumn
Pocet listll dokumentu
Poéet piiloh
Jmeno, pfijmeni a funkci zaméstnance povéfeného jeho podpisem
Dokument podepisuje pracovnik k tomu povéfeny. UZivdni razitek je stanoveno zvldStnim
predpisem
Odesildn{ dokumenti zajist'uje dfad prostrednictvim vypravny, kterd je sou&dsti podatelny.
Do podaciho deniku se poznamend, kdy a jak byla zaleZitost vyfizena, jaky spisovy znak,
skartaéni znak a skartagni lhiita byla dokumentu p¥idélena

RN = UL = e

Ukladani a ochrana dokumenti

1. Vytizené dokumenty se uklddajf dle skartaénich znaki v kanceldfi obecniho tfadu

2. Ves spisovné jsou dokumenty ukliddny podle spisového planu. Pracovnik spisovny vede
zvldstni evidenci o zdpljékach

3. Ve spisovné jsou dokumenty uloZeny aZ do doby skartace

Vyfazovidni dokumenti

Do skartaéniho fizeni se zafazuji viechny dokumenty, kierym uplynula skartaéni doba

Skartaéni lhity neize zkracovat. Po dohodeé s archivem viak méze byt skartaéni doba prodlouzena -
pouze vyjimeéné

K provedeni skarta¢niho fizeni jmenuje starosta tfi¢lennou skartaéni komisi. Jejim ¢lenem je vidy
pracovnik povéfeny vedenim spisovny

Pracovnik spisovny pripravi dokumenty uréené k vyfazen{ a rozdéli je dle skartaénich znakd do
skupiny ASa V.

o

5. Skartaéni komise posoudi dokumenty oznaéené V a piifadi bud’ k dokumentim A nebo k

dokumentim § - oddélené s poznimkou ,, Pfefazeno z V*. Dokumenty skupiny S mohou byt



predioZeny i v digitdlni podobé

6. Pracovnik povéfeny vedenim spisovny vyhotovi dvojmo seznamy pisemnosti A a pisemnosti S,
které budou pfilohou skartaéniho navrhu

Skarta¢ni navrh, podepsany €leny skartaéni komise, zadle povéieny pracovnik okresnimu archivu

8. Na zdkladé predlozeného skartagniho ndvrhu provede archiv odbornou archivni prohlidku
dokumentl) navrhovanych k vyfazeni. PH niz posoud{ spravnost dokumentd do ptislusnych
skupin dle skarta¢nich znakt a dohodne dobu a zplisob pfedani archivilii do archivu,

9. Po provedené archivni prohlidce sepiSe archivaF protokol o skartaénim Fzeni a vydd souhlas ke
zni€en{ dokumentdi S. Povéfeny pracovnik organizace po uplynuti pfisluiné lhity zabezpedi
Jejich znehodnocenf tak, aby byla znemoznéna rekonstrukce a identifikace

10. V evidenci spisovny se vyznaéi vyfazeni dokumentd pfisludnym zpiisobem : ,, pfeddno do
archivudne ......" , ,, pfeddno ke zniteni dne

e

Rizeni a kontrola
Za odbornou pééi o dokumenty OU a jejich vytazovini ve skartadnim fizeni odpovidd starosta
Za metodickou Einnost v oblasti spisové sluzby u OU a za #adné ulozeni dokumentd ve
spisovné odpovidd povéreny pracovnik
3. Kontrola je vykonavina archivnimi inspektory.

g

Zavérena ustanaveni
1. Spisovy a skartaéni fad je zavazny pro viechny pracovniky obce
Uklddani a vyfazovani utajovanych pisemnosti se fdi zvlaétnimi predpisy
3. Tento spisovy a skartaéni fad nabyvi dcinnosti dnem 01.01.2015

V Kostelci u HoleSova 20.12.2014

L
St

/ 'I "
creeiiessatennnn, Ing. Petr Hlobil
ciereenneneneeee. SLATOSEE ObCE
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Ptiloha: Spisovy a skartaéni pldn 1. Vieobecné véci organizace
101 Zépisy ze zaseddni v&etn& usneseni

101.1 - zastupitelstva obce Al0
101.3 - komisi A10
103 Agenda starosty ( zdstupcil,tajemnika) V5
104 Organizace a &lenéni OU AS
105 OZV zastupitelstva obce Al0
106 Volby do zast. Sborii:
106.] - vieobecn& V10
106.2 - do parlamentu a ZO Al0
106.3 - organizatné techn .zabezpedeni 85
106.4 - seznamy voliéd S5
106.5 - vysledky voleb,statistika Al0
106.6-hlasovaci listky 5

(ihned po ukon&eni voleb je nutno ulozit kompletni sad.
kazdého v pisluiném archivu)

107 Program ZO na vol.obdobi A5
108 Volby soudc prisedicich A5
109 Petice,stiznosti, podnéty a ozndmeni ob&an:
109.1 - rozbory a hodnoceni AjS
109.2 - konkrétni ptipady A
110 Smérnice, pokyny, metodicka &innost A\
111 Katasir obce slougeni a rozdéleni obci,
mistni referendum A20
112 Kontrotni €innost V5
113 Plény, porady, jedndni V10
114 Stami informa&n{ systém Vs
15 Statistika a v¥kaznictvi
113.1 - roéni AlD
115.2 - ostatni S10
115.3 - podklady S10
115.4 - b&%Znd korespondence 510
116 Symbolika obce AlD
117 Cestn4 ob&anstvi AlD
118 Obecni kroniky A 10(1)
119 Zahraniéni styky V5
[12C0O viz vlastni smérn
121 Zivelné pohromy V5

2. Obecni majetek
201 Evidence majetku obce:

201.1 - obecai pozemky A10(2
201.2- obecni budovy AlG(2
201.3 - komunalni podniky AS5(D)
201.4 - komunalnf org. a zafizeni A5(2)
201.5 - privatizace AlD
202 Hospodafen{ a sprava majetku:
202.1 - pfevody majetku,kupni smlouvy Als
202.2-restituce AlD
202.3 - investice AlO
2024 - smlouvy o prondjmu V5(3)
202.5 - vefejnd soutéz,smlouvy o dflo V10
202.6 -drobné opravy a idrzba 535
203 Inventarizace obecniho majetku V10
204 Pasporty dokumentace obecnich budov a A 15(3)

. 2afizeni
Personilni price

301 Zalezilosti pracovné pravni S5
302 Finanéni nihrady S10
303 Osobni spisy V45

- po edchodu do dichodu V3



s

- po dmrti
304 Mazdové listy
305 Dohody o provedeni price
a dohody o prac.¢innosti
306  Kolektivai smlouvy
4. Finance
401 Rozpogty
401.1 -roéni vietné rozborti
401.2 - ostatni
402 Vieobecné zileZitosti statnich prijmi
403 Dané,ddvky,poplatky:
403.1 - dad z nemoviiosti
403.2 - dafi z pfidané hodnoty
403.3 - ostatni
403.4 - vymahani
404 Konfiskace
405 Utetnictvi
405.1 - ro&ni ucetni vykazy
405.2  -ostatni u¢etni doklady
405.3 - vyplatni listiny
- V pfipadé Ze nahrazuji mzdové listy
5. Zemédélstvi, lesni a vodni hospodafstvi
501 Pdda:
301.1 - vynéii ze zem.pidniho fondu
a rekultivace
S01.2- ochrana a vyuZiti pidniho fondu
3013 - zmény kultur
502 Zemadélska vyroba:
502.1 - uZivini pidy a jiného zem.majetku
502.2 - ochrana
302.3 - kéceni ovocnych stromi
502.4 - veterinirni péde
503 Honebni spole¢nosti
504 Nidjemni smlouvy
505 Rybafské reviry
506 Evidence rybafskych listkdi
507 Hospodafeni v obecnim lese
508 Vodni zdroje,hospodafen,
zdsobovinf pitnou vodou
509 Veterindrni péte
6. Ochrana zivotniho prostiedi
601 Registrace vyznamnych krajinnych prvkil
602 Stanoviska k chrinénym édstem piirody
603 Ochrana ovzdusi (rozhodnuti)
604 Odpadové hospodafstvi obce
7. Mistni hospodagstvi, doprava, abchod
701 Registrace a evidence Zivnosti
702 Zivnostenske provozovny
702.1 - schvalovini
702.2 - souhlas s umist&nim provozovny
na dzemi obce
702.3 - kontrola
703 Hospodafen{ s byty
704 Nebytové prostory
705  Linkov4 doprava - vieobecné
706 Sprava mistnich komunikaci
. 707 Cestovni ruch
8. Uzemni plinovini a stavebni diad
801 Uzemné plinovaci dokumentace
892 Uzemne planovaci podklady
803 Uzemni rozhodnuti
804  Stavebni dokumentace (stavebni iifad )
805 Vyvlastnéni

Vi
545
510

Al0

AlD
55
S10

V1o
Vi
S10
S10
AlD

AlD
510
S5

545

A5
AjS
V3

Vs

Vs
V3
V10
Vs
AS
S5
AlD

A20
V35

AS
Vs
AlD
Al0

A5 (5)
A 10(3)

A 10(5)
V10
S0
V10
V5
V5
A\

A 20(9)
V20
A20(9)
A 10 (6)
A20



Poznimky:
(1) Po uzavieni shatku
(2)  Po zm#ng vlastnika
806 Povoleni terénnich Gprav a
zvldstnich staveb AlQD
807 Stdini stavebai dohled V20
808 Sankce podle stavebniho zikona S5
BO9 Drobnd stavebni fizeni V10
9, Skolstvi a kultura
901 Skoly a pFedkolska zafizeni:
901.1 - organiza¢ni zdleZitosti AlOD
901.2 - hospodatské zileZitosti VID
902 Kulturni aktivity V10
903 PéZe o ob&anske zileZitosti V10
904 Pé¢e o kulturni pamdtky V10
905 OrganizaZni a hospodafské
zileZitosti kult.zafizen{ V10
906 Obecni zpravodaj AS5
10 Zdravotni a socidlni péte
1001 Sledovani soc. poméri a vedeni evidence
soc.potfebnych ob&ant V3
1002 Péee o rodinu V35
1003 Ddvky soc. péce V3
1004 Hygienicka sluzba V3
11.Vnitini sprava
1101 PoZirni ochrana V5
1102 Matriky - narozenych A 100
- addanych, zemfelych A 75 (10}
1103 Sbirka matri¢nich dokladi A5
1104 UZivini a zména jména a ptjmeni V20
105 Kniha vidimace a legalizace S5
1106 Evidence vilegnych hrobil AS
1107 Evidence hibitovi A58
1108 Evidence obyvatel A20(T)
1109 Zprivy a informace o ob&anech V5
1110 Pokutovdni ve stdtni spravé V10
1111 Razitka V5(8)
1112 Ziraty a nélezy S5
['113 Nazvy ulic a prostranstvi, &islovini domd AlD
1114 Podaci deniky A10(D
1115 Skartaéni nivrhy a protokoly AS
1116 Eviden&ni pomiicky VIi0
1117 Spoluprice pti s¢itdni lidu,dom a byti V3
1119 Ochrana vefejného pofddku:
1119.1 - evidence, zprivy A3
17119.2 - pfestupky V35
1120 Obecni policie V3
1121 Ostatni hospodafsko-spravni zilezitosti
{ drobné€ pohleddvky, podtovné, telefonni stanice, rozhlas, kancelarské stroje,
autopark a1d,) § 5
(3) Po skonteni plamosi
(4) Po ukonteni volebniho obdebi
(3)  Po zrudeni ¥vnosti
(6) Po odstranéni stavby
(7)  Povytazeni
(8)  Po pohizeni novych § -
(9} Po dobu platnosti ;
{10)  Po uplynuti ptebird SOA Praha /4
V Kostelei u Holesova 20. 122015 7 Ly “/ 4

Ing. Petr Hlobil
slarosta obce
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