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Podéani pisemné zpravy o odstranéni zjiSténych nedostatkn

Obec Kostelec u HoleSova obdrzela od Statniho okresniho archivu Kroméfiz protokol o kontrole ze
dne 27. cervence 2016, vjehoz zivéru bylo poZadovano podani pisemné zprivy o odstranéni
zjisténych nedostatki:

- disledné opatiovani viech dokumentii jednoznaénym identifikatorem — je provadéno

- disledna evidence viech dokumentu v elektronickém systému spisové sluZby, vyplnéni viech
rubrik ~ obsah, pocet priloh, zpisob vyfizeni atd. — je providéno

- disledné oznatovani viech dokumentu otiskem podaciho razitka, u kterého budou viechny
nalezitosti — véetn& zkratky nazvu OU, poéet listi, piloh, piiloh, spisovy znak atd. — bylo
pofizeno nové podaci razitko, které spliiuje poZadavky a je fadné vypliiovano

- vydani aktualizovaného spisového fadu a spisového a skartaéniho planu — novy spisovy fid a
spisovy a skartaéni plan je zpracovin a v pfiloze Vam jej zasilime. Dne 5. zaii 2016_bude
piedloZen Radé& obce Kostelec u Hole$ova ke schvaleni.

- dusledné oznacovani dokumentii spisovym znakem a skartaénim znakem a lhitou — je

provadéno.

Cely obsah protokolu byl projednan s odpovédnym pracovnikem tak, aby doslo k odstranéni
zjisténych nedostatk.
Pro icely napravy spisovny byl pfijat pracovnik na dohodu o provedeni prace.
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