JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Kostelec u HoleSova

Zastupitelstvo obce Kostelec u HoleSova (dale jen zastupitelstvo) vydava v souladu s § 96
zakona €. 128/2000 Sb. O obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpist tento jednaci
fad, kterym se stanovi podrobnosti o jednani zastupitelstva obce.

II
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci tad zastupitelstva upravuje piipravu, svolavani, pribéh jednéni, usnaseni a
kontrolu usneseni, jakoz 1 dalsi zalezitosti souvisejici s jeho jednanim a pravomocemi.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, pfipadné o dalSich zasadach svého
jednani rozhoduje zastupitelstvo v mezich pfislusného zakona.

3. Zastupitelstvo rozhoduje o viech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zak. ¢. 128/2000
Sb. O obcich (obecnim zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpist a muze si vyhradit dalsi
pravomoce v ramci samostatné ptisobnosti mimo pravomoci vyhrazenych radé obce
(§ 102 zakona &. 128/2000 Sb.)

II.
Svolavani jednani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potieby, neyméné vsak jedenkrat za tii mésice. Na kazdy
kalendaini rok schvaluje zastupitelstvo plan termint zasedani.

2. Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta obce. Pfitom vychazi z
potieby svolani zastupitelstva, schvaleného planu zasedani, usneseni rady obce nebo
zastupitelstva. Pozada-li alespoi jedna tfetina zastupitelt nebo hejtman kraje o svolani
zastupitelstva, je starosta povinen svolat zasedani nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy
byla Zadost doru¢ena na obecni tifad.

3. Pokud starosta zasedani zastupitelstva obce nesvola podle odst. 1 a 2, u€ini tak
mistostarosta, piipadné jiny ¢len zastupitelstva obce.

II1.
Priprava jednani zastupitelstva

1. Pfipravu jednani zastupitelstva organizuje starosta ve spolupraci s radou obce.
Zejména urcuje:
a) dobu a misto konani
b) navrh programu jednani zastupitelstva
c) zajisténi podkladovych materialt k jednotlivym navrhovanym bodam jednéani
d) navrhuje opatieni k jednotlivym bodiim programu jednani

2. Ptedkladatel zasila veskeré podklady k bodum programu jednani elektronicky nebo
pisemné na sekretariat obce nejpozdéji 10 dnti pred konanim zasedani.

3. Starosta zajistuje, aby veskeré podkladové materialy k bodum programu jednani byly
piedlozeny nejpozdéji 7 dnu pfed dnem jednani zastupitelstva viem zastupitelim a to
bud’ v elektronické nebo pisemné podobe.
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V odivodnénych piipadech mohou byt materialy pro zasedani zastupitelstva
predlozeny v krat$im terminu, piipadné na pocatku zasedani. V piipadé, ze jsou
predany na zacatku zasedani, musi byt zastupitelim poskytnut dostate¢ny ¢as na jejich
prostudovani.

Material pro jednani zastupitelstva musi obsahovat:

a) nazev materialu a jeho obsah

b) diivodovou zpravu a ptipadné ptilohy

¢) navrh na usneseni

Ditivodova zprava musi obsahovat zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu

b) rozbor pficin a nedostatku

¢) odiivodnéni navrhovanych opatieni a jejich mozny ekonomicky dopad

IV.
Informace obéanum o zasedani zastupitelstva

Jednani zastupitelstva je vefejné. Starosta obce o misté, dob& a navrhovaném
programu zasedani zastupitelstva informuje obcCany nejméné 7 dni pied terminem
zasedani a to na afedni desce, webovych strankach obce a prostiednictvim hlaseni
obecniho rozhlasu.

V.
Ucast ¢lenu na zasedani zastupitelstva

Clenové zastupitelstva jsou povinni se zi&astnit kazdého zasedani zastupitelstva.

V piipadg, ze se netcastni zastupitel zasedani, je povinen se pisemnou formou omluvit
s uvedenim divodu nepfitomnosti starostovi nebo mistostarostovi. Pokud prekazka
nastane v den zasedani a nelze dorucit pisemnou omluvu, postaci telefonicka omluva.
V oduvodnénych piipadech omluvi svoji neptitomnost dodatecné. Takeé pozdni
piichod nebo predc¢asny odchod omlouva starosta.

Kazdy zastupitel potvrzuje svoji ucast na zasedani podpisem do prezenéni listiny.

VL
Zahajeni zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva zahajuje a fidi starosta, mistostarosta nebo jiny ¢len
zastupitelstva (dale ,,pfedsedajici™).

Po zahajeni zastupitelstvo zvoli pracovni predsednictvo, jehoz ¢leny tvoti zpravidla
¢lenové rady obce. Pracovni predsednictvo musi byt nejméné tiiclenné.

Predsedajici seznami ptitomné zastupitele s G¢asti zastupitelu a konstatuje, zda je
zastupitelstvo schopno se usnaset.

V pfipadg, ze zastupitelstvo neni schopno se usnaset, predsedajici zasedani ukonci.
V zahajovaci Casti jednani pfedsedajici prohlasi, Ze jednani zastupitelstva bylo radné
svolano a vyhlaseno, konstatuje piitomnost nadpoloviéni vétsiny ¢lenti, da schvalit
program jednani, necha zvolit tfi¢lennou navrhovou komisi a dva Cleny zastupitelstva
za ovéfovatele zapisu z tohoto jednani. Potom sdéli, zda byl ovéfen zapis
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z pfedchoziho jednani, kde byl pfedlozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému
podany. Oznami, Ze z pribéhu jednani zastupitelstva je pofizovan zvukovy zaznam,
ktery slouzi pro potfeby vyhotoveni zapisu. Dale oznami, kdo bude zapis pofizovat.
Nepodaji-li zastupitelé k zapisu nejpozdéji v pribéhu zasedani namitky, poklada se za
schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo.

V piipadé, ze na programu zasedani zastupitelstva je volba starosty, mistostarosty,
¢lenti rady, piedsedu a ¢lent kontrolniho a finanéniho vyboru, zastupitelstvo zvoli
volebni komisi ze zastupitelt, ktera musi byt nejméné tii¢lenna.

VIIL
Program zesedani zastupitelstva

Program zasedani zastupitelstva navrhuje rada obce.

Kazdy ze zastupitelt ma pravo navrhnout doplnéni bodu programu nebo vypusténi
navrzen¢ho bodu programu. Toto pravo ma i rada obce a vybory zastupitelstva.

Pokud je navrzen dopliujici bod programu nebo vypusténi bodu programu pak se
samostatné o téchto bodech hlasuje a to tak, zda se bod zafazuje ¢ vyfazuje

z programu jednani. Po tomto hlasovani se hlasuje o programu jako o celku.

V Piipadé, Ze béhem projednavani bodu programu byl podan navrh s pfislusnym
odtvodnénim na dal$i bod programu, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim, zda se tento
bod dodateéné zatazuje do programu zasedani nebo tento bod se zafazuje na pofad
dalsiho zasedani, pfipadné sdéli duvody, proc se timto bodem nebude zabyvat.

VIII.
Prubéh zasedani zastupitelstva

V prubéhu zasedani zastupitelstva se postupuje podle bodii schvaleného programu
zasedani zastupitelstva.

Uvodni slovo ke kazdému bodu programu piednese piedkladatel. Doba jeho
vystoupeni se omezuje na 10 minut. Pii zavaznych divodech mize piedsedajici tuto
dobu prodlouzit.

Ke kazdému bodu zasedani po pfednesu piedkladatele predsedajici otevie rozpravu.
Do rozpravy se pithlasuje zvednutim ruky nebo pisemnou formou. Piedsedajici musi
zachovat poradi a to tak, Ze nejprve maji pravo se vyjadiovat zastupitelé a pokud
zadny zastupitel se jiz do rozpravy nepiihlasil, da moznost se vyjadiit pfitomnym
obc¢antim. Poradi v rozpravé uréuje a slovo udéluje pfedsedajici dle pofadi piihlaseni
do rozpravy. Toto plati 1 pro ptihlaseni ob¢anu.

Pfedsedajici ma pravo odejmout slovo zastupiteli nebo obCanu v piipadé, ze se
nevyjadiuje k obsahu projednavaného bodu programu, pfipadné pouziva vulgarnich
slov €1 urazek pfitomnych. V pfipadé, ze zastupitel nebo ob¢an nesouhlasi s odnétim
slova, predsedajici necha hlasovat zastupitelstvo o odejmuti slova. Pokud
zastupitelstvo odnéti slova neschvali, piedsedajici je povinen znovu slovo udélit.
Rozpravu k bodu programu lze ukonéit na navrh piedsedajiciho nebo jiného
zastupitele, pokud je ziejmé, Ze se opakuji pfispévky nebo nazory jiz pfednesené a
rozprava nemuze nic podstatnéjSiho pfinést. Navrh usneseni predklada predseda nebo
povéfeny ¢len navrhové komise. Po podani navrhu necha ptedsedajici o tomto navrhu
hlasovat. Pokud zastupitelé navrh schvali, je rozprava k tomuto bodu programu
ukoncena.
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Po skonceni rozpravy prednese piedsedajici nebo predseda ¢i jiny ¢len navrhové
komise navrh usneseni k tomuto bodu programu. Navrh musi obsahovat text usneseni.
Pokud je ukladana né&jaka povinnost, musi byt uvedeno, kdo zodpovida za splnéni
tohoto bodu a stanoven termin splnéni bodu usneseni.

Poté predsedajici vyzve zastupitele, zda maji pfipominky k obsahu navrhovaného
usneseni nebo maji protinavrh. Pokud jsou pfipominky k obsahu textu, pak se obsah
pfeformuluje a pfedseda nebo povéieny €len navrhové komise pfednese opraveny text
navrhu usneseni. V piipadé, Ze zastupitel ¢i vice zastupitel poda protinavrh,
ptedsedajici nejprve necha hlasovat o protinavrhu, ptipadné je-li podano vice
protinavrhi, necha hlasovat o protinavrzich v opa¢ném pofadi, nez jak byly navrzeny.
Pokud je protinavrh piijat vétSinou zastupitelt, pak se o ostatnich protinavrzich a
navrzeném usneseni navrhové komise nehlasuje. Pokud neni protinavrh piijat, pak se
hlasuje o ptivodnim navrhu usneseni navrhové komise.

Po vycCerpani vSech schvalenych bodu programu a pfijatych usneseni, predsedajici da
moznost zastupiteliim a poté pfitomnym obcantim vyjadiit se 1 k jinym problémdm,
nez které byly na jednani projednavany.

Pokud z bodu 9 vyplyne nutnost pfijmout usneseni, muze navrh usneseni prednést clen
navrhové komise, pfedsedajici nebo kterykoliv zastupitel. O navrhu se poté hlasuje tak
jak v bodé 8 tohoto ¢lanku.

IX.
Hlasovani zastupitelstva

Zastupitelstvo je schopno jednat a hlasovat pouze v piipadé, Ze na zacatku zasedani je
piitomna nadpolovicni vétSina vSech zastupiteli.

Hlasovani se provadi vefejné. O pfipadném tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim.

Vefiejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky a to pro jednu z moznosti: pro-proti-
zdrzel se. Pro ucely zapisu je evidovan vysledek hlasovani jednotlivych zastupitelt
jmenovité.

V pfipadé, ze pro navrh hlasuji vSichni pfitomni zastupitelé, pfedsedajici se nemusi
dotazovat, zda je nekdo proti ¢i se zdrZel hlasovani. Postaci, kdyz prohlasi, Ze usneseni
bylo jednomysiné piijato.

Pokud v prubéhu jednani poklesne poéet piitomnych zastupitelti pod zakonny podet,
musi predsedajici jednani ukoncit. Do té doby piijata usneseni jsou platna.

K piijeti usneseni zastupitelstva se vyZaduje souhlasné stanovisko nadpoloviéni
vétsiny viech zastupitelt. :

V piipadé, Ze piedlozeny navrh usneseni neziska nadpoloviéni vétSinu vSech
zastupitelt, muze predsedajici na navrh kteréhokoliv zastupitele nechat hlasovat o
dohadovacim fizeni. Pokud zastupitelé dohadovaci fizeni schvali, predsedajici vyzve
politické skupiny, aby k jednani vyslaly jednoho zastupce a zasedani pierusi. Soucasné
sdéli dobu, na kterou bude zasedani pieruseno. Dohadovaci fizeni fidi pfedsedajici
zasedani. Po skonceném dohadovacim fizeni, pfedsedajici oznami pokraovani
zasedani, pfednese vysledek dohadovaciho fizeni a da o ném hlasovat.

Hlasovani probih4 tak, ze se hlasuje o kazdé jednotlivé ¢asti navrhu hlasovani zvlast’
Clen zastupitelstva miize bezprostiedné po hlasovani vznést namitku k priibdhu
hlasovani nebo vysledku hlasovani. O namitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy
hlasovanim. Pokud bylo namitce vyhovéno, hlasovani se musi opakovat.

10. O piidélenych ukolech zastupitelstvo nehlasuje, jsou v8ak souéasti zapisu.



X.
Vylouceni zastupitele z hlasovani

Zastupitel, u néhoz skutecnosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani ur€ité zalezitosti, ktera je na programu zasedani zastupitelstva, mohl
znamenat vyhodu nebo $kodu pro n€j samotného, nebo osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pravni moci (stiet
z4jmu) je povinen tuto skute¢nost pied zahajenim zasedani zastupitelstva sdélit,
nejpozdéji viak pred timto projednavanym bodem. Tuto pfipominku mizZe podat
kterykoliv jiny zastupitel.

O tom, zda existuje divod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani této konkrétni
zalezitosti rozhoduje zastupitelstvo.

XI.
Dotazy ¢lenu zastupitelstva

Na zasedani zastupitelstva ma kazdy ¢len zastupitelstva pravo vznaset dotazy,
piipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé Eleny, na piedsedy vybort a jejich
¢leny, pokud jsou na zasedani pfitomni. Dale mohou pozadovat od zaméstnanci obce
zafazenych do obecniho tfadu informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce
Clena zastupitelstva obce, pokud jsou na zasedani piitomni.

Na dotazy a pfipominky musi byt dana odpovéd bezodkladné na zasedani (pokud jsou
pfitomni), nebo nejpozdéji do 30 dnti v pisemné forme.

Uplatnéné dotazy, piipominky a podnéty se zaznamenaji v zapise ze zasedani vcetné
podanych odpovédi.

XII.
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Piedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo se
j1Z nehlasi o slovo. Dale z duvodi uvedenych v ¢l. VIL, odst. 4 a ¢. IX_, odst. 5 (viz
vys$e) nebo z jinych zavaznych duvodu (skuteCnosti znemoZiujici nerusené jednant).
Na zaveér zasedani predsedajici urdi tficlennou navrhovou komisi véetné jejiho
piedsedy a 2 ovéfovatele zapisu na nasledujici jednani zastupitelstva obce. Pokud tito
nebudou piitomni na nasledujicim zasedani, predsedajici je ur¢i pred zac¢atkem jednani
v den konani zastupitelstva obce z pfitomnych zastupitelq.



XIIL.
Zapis ze zasedani zastupitelstva

1. O prubehu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis a zvukovy zaznam. Zvukovy
zaznam se uchovava do doby vyhotoveni zapisu.
2. Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé zapisu.
Zapis musi byt v pisemné podobé pofizen do 10 dnii od skonceni zasedani a je ulozen
k nahlédnuti na sekretariatu obecniho tfadu. Dale je umistén na internetovych
strankach obce Kostelec u HoleSova.
4. Vypis z usneseni ze zasedani zastupitelstva se zvefejni ve Zpravodaji obce Kostelec u
HoleSova.
5. Obsah zapisu:
- den a misto konani zasedani v izemnim obvodu obce
- Cas zahgjeni a ukonceni
- udaje o poctu piitomnych ¢lent zastupitelstva (vEetné asu jejich piichodi a
odchodt béhem zasedani)
- jména (ki'estni + piijmeni) omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva
- jména (kfestni + pfijmeni) schvalenych ¢lenti navrhové komise a ovérovateli
zapisu
- jméno (kiestni + piijmeni) zapisovatele zasedani
- schvaleny program zasedani
- podané dotazy a navrhy
- pfijata usneseni véetné hlasovani
- dalsi skutecnosti, které vyplynou z pfipominek a dotazii zastupitel a ob¢ant a
piipadné ukoly, které z tohoto vyplynou
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XIV.
Zabezpeceni a kontrola usneseni

1. Rada obce projedna na nejbliz§im zasedani zavéry usneseni zastupitelstva a pfijme
organizaéni opatteni ke splnéni ukolt, které z jednotlivych bodu vyplyvaji.

2. Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor. Zpravu o kontrole
predklada radé obce a zastupitelstvu a navrhuje vyfazeni splnénych bodu z dalsiho
sledovani.

3. Zpravu kontrolniho vyboru a navrhu vytazeni boda schvaluje zastupitelstvo obce.

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce na svém jednani dne 25. 11. 2014, ¢islo
usneseni ZO 2/2014, s udinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.
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