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Obec Kostelec u KEO-Xverze 3,1 - KasPodTs02AB


Podaci denik - rok 2016 2.
Por.
Cfslo


DoruCeno /
evidovano


JID


139 20.04.2016
00:00:00


00287342DK00005206


rt4Q\6


00287342DK00005207


141 15.04.2016


00287342DK00005209


142 20.04.2016


00287342DK00005210


143 20.04.2016


00287342DK00005211


144 20.04.2016


00287342DK000052 1 2


Odesilatel /
vlastni


Cj.odesilatele


PETR 2DREK
73


76843 Kostelec u


Trio-Bopp Game
a.s.


Primatorska 296


Mesto Holesov


Masarykova 628
76901 Holesov


HOL-
8340/2016/UPA/P


Mesto Holesov


Masarykova 628
76901 Holesov


HOL-
5227/201 6/2PA/C


Mesto Holesov


Masarykova 628
76901 Holesov


HOL-
3574/201 6/SU/JH


Mesto Holesov


Masarykova 628
76901 Holesov


HOL-
3574/201 6/SO/JH


Pocet listu


Pocet
pfiloh


1


0


1


0


3


0


1


0


2


0


2


0


Stru&ny obsah


2adost die zakona 106/1999 Sb., o
poskytnuti dokumentii z archivu oboe
Kostelec u Holesova


2adost o povoleni VHP na rok 2017


OZNAMENi A VYZVA


OMRS Karlovice, zmena stavby


Spolecne rozhodnuti o umisteni stavby
a stavebni povoleni


Spolecn6 rozhodnuti o umisteni stavby
a stavebni povoleni


Zpusob vyfizeni


Vyrizuje


Vyfizeno bez
pisemne


TomeCkova
Gabriela


Tomeckova
Gabriela


TomeSkova
Gabriela


Tomeckova
Gabriela


Tomeckova
Gabriela


Tomeckova
Gabriela


Adresat
Odeslano dne


Pocet listu /
pfiloh


Spisovy /
skartacni znak


skart.lhuta


084 /A5


181.13/S5


Zaznam o
vyfazeni


Poznamka /
pod pis


Zpracovano: 14.07.2016 10:51 Zpracoval: Tomefckova Gabriela 24







Obec Kostelec u


Podaci denik - rok 2016
KEO-Xverze 3,1 - KasPodTs02AB


Pof.
eisio


Doruceno /
evidovano


JID


259 08.06.2016


00287342DK00005399


260 08.06.2016


00287342DK00005401


261 08.06.2016


00287342DK00005403


262 09.06.2016


00287342DK00005407


263 10.06.2016


00287342DK00005409


264 15.06.2016
00:00:00


00287342 DK000054 11


Odesilatel /
vlastni


Cj.odesilatele


vlastni


vlastni


vlastni


vlastni


vlastni


PETR ZuREK
73


76843 Kostelec u


243/2016/HI-23


Podet listu


Podet
priloh


1


0


Strudny obsah


Hlaseni pro CSO o uzavfeni
manzelstvi-Michl & JaSova


Oddaci list Michl-Jasova


HlaSeni o uzavfeni manzelstvi


Zaodost o vyznaceni dolozky pravni
moci


K rukam: TomaS Marek


Stiznost na postup pfi vyfizovani
zadostizedne31.5.2016


Zpusob vyfizeni


Vyrizuje


Odeslano (ISDS)


TomeCkovei
Gabriela


Odeslano (ISDS)


Tomeckova
Gabriela


Odeslano (ISDS)


Tome6kovd
Gabriela


Odeslano (ISDS)


Tomeckova
Gabriela


Odeslano (ISDS)


Tomeckova
Gabriela


Vyfizeno bez
pisemne


Tomeckova
Gabriela


Adresat


Cesky statisticky ufad


Na padesatem 81
lOOOOPraha


Ceskd sprava socialniho
zabezpeceni


Kfizov^ 25
15000Praha


Mesto Lipnik nad Becvou


namesti T. G. Masaryka 89
751 31 Lipnik nad Becvou


Okresni soud v Kromefizi


SoudniH
76701 Kromefiz


Statni fond zivotniho prostfedi
Ceske republiky


Olbrachtova 2006
14000Praha


Odeslano dne


Podet listu /
priloh


08.06.2016
10:32:23


1 /O


08.06.2016
10:32:23


1/0


08.06.2016
10:55:35


1/ 0


09.06.2016
10:59:37


1/0


10.06.2016
08:35:49


1/ 0


Spisovy /
skartafini znak


skart.lhuta


607.1/A100


607.1/A100


605 / V5


605 / V5


065.1 /V10


084 /A5


Zaznam o
vyiazeni


Poznamka /
podpis


Zpracovano: 14.07.2016 10:24 Zpracoval: Tomeikov^ Gabriela 44







Obec Kostelec u KEO-Xverze 3,1 - KasPodTs02AB


Podaci denik - rok 2016


Pof.
cisio


DoruCeno /
evidovano


JID


301 13.07.2016


00287342DK00005455


302 13.07.2016


00287342DK00005457


303 13.07.2016


00287342DK00005459


304 13.07.2016


00287342DK00005461


305 14.07.2016


00287342DK00005464


306 14.07.2016


00287342DK00005465


Odesilatel /
vlastni


£j.odesilatele


vlastni


vlastni


vlastni


vlastni


Mesto Holesov


Masarykova 628
76901 Holesov


HOL-
1451 5/201 6/SU/A


Mesto Holesov


Masarykova 628
76901 Holesov


HOL-
1451 5/201 6/SU/A


Pocet listu


Pocet
pfiloh


2


0


2


0


Strucny obsah


Zaznam o uroeni opravnene osoby


Protokol o listnim jednani


Rozhodnuti o zruSeni udaje o trvalem
pobytu


Protokol o pfevzeti rozhodnuti a vzdSni
se prava na odvolani


Uzemni souhlas


Uzemni souhlas


Zpusob vyfizeni


Vyfizuje


Pfedano na
podatelnu


Tomeckovei
Gabriela


Pfedano na
podatelnu


TomeSkovci
Gabriela


Pfedano na
podatelnu


Tomeckova
Gabriela


Pfedano na
podatelnu


TomeCkovci
Gabriela


Na vedomi


Tomedkova
Gabriela


Na vedomi


Tome&kovei
Gabriela


Adresat


Obecni ufad Kostelec u HoleSova


58
76843Kostelec u Holesova


Obecni ufad Kostelec u HoleSova


58
76843Kostelec u HoleSova


sberny arch.


sberny arch.


Odeslelno dne


Podet listu /
pfiloh


13.07.2016


1/0


13.07.2016


1/ 0


Spisovy /
skartadni znak


skart-lhuta


605 / V5


605 / V5


605 / V5


605 /V5


330 / V5


330 / V5


Zaznam o
vyfazeni


Poznamka /
pod pis


Zpracov^no: 14.07.2016 10:24 Zpracoval: TomeCkova Gabriela 51









































Obec Kostelec u Holesova


Obec Kostelec u Holesova
Kostelec u Holesova 58
76843 Kostelec u Holesova


KEO-Xverze 3,1 - KasDocTsOSB


Vvherni hraci pffstroie


JID: 00287342SP0000008
Spis.znacka.: 2/VHP/2016/TOM


Obsah
Cj. v deni’ku


140/2016


0145/2016


0146/2016


Oznacenf
Zadost o povoleni VHP na rok 2017


Rozhodnuti o povoleni VHP na rok 2017


Zaznam o pfevzetf rozhodnutf a vzdanf se prava odvolanf


Pof. cfslo
1
2


3


Datum vlozeni


20.04.2016


21.04.2016


21.04.2016


Zpracovano: 21.04.2016 09:07 Zpracoval: Tomeckova Gabriela 1 /1
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Česká republika 


Moravský zemský archiv v Brně 


Státní okresní archiv Kroměříž 


Velehradská 4259 


767 01 Kroměříž 


Č.j:MZA/KM- 7593/2016                                                  V Kroměříži dne 27. července 2016 


Výtisk č.:  2 


 


Protokol o kontrole 


Moravský zemský archiv v Brně – Státní okresní archiv Kroměříž se sídlem Velehradská 


4259, 767 01 Kroměříž, IČ: 709 79 146, jako kontrolní orgán, dle §71 zákona č. 499/2004 


Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů 


provedl níže uvedenou kontrolu. 


Předmět kontroly:   


1) Označování dokumentů 


§ 64  zákona č.499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve 


znění pozdějších předpisů (dále jen AZ) 


§ 3 odst. 1-3, § 7 odst. 1 Vyhlášky č. 259/2014 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby 


ve znění vyhlášky č.283/2014 Sb. (dále jen vyhlášky č.259/2014) 


2) Evidence dokumentů 


§ 64  AZ 


§ 8-10  vyhlášky č. 259/2014 


3) Tvorba č.j.   


§ 11 vyhlášky č. 259/2014 Sb. 


4) Existence a podoba spisového řádu a spisového a skartačního plánu 


§ 66  AZ (datum vydání, popsání způsobu evidence doručených dokumentů, popsání způsobu 


tvorby čísla jednacího, popsání způsobu označování dokumentů spisovými znaky, popsání 


způsobu tvorby spisu) 


5) Označování dokumentů spisovými znaky 


§ 66  AZ 


6) Tvorba spisů 


 § 12 vyhlášky č. 259/2014 Sb.  


7) Objasnění pochybení uvedených ve stížnosti ing. Ž., adresované AS MV dne 13.5. 


2016 


Označení kontrolovaného: Obec Kostelec u Holešova, Kostelec u Holešova 58, 768 43, 
IČ: 287342 


Datum a hodina zahájení kontroly:  Dle § 5 zákona 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolní 


řád), ve znění pozdějších předpisů,  zahájil kontrolní  orgán kontrolu doručením oznámení o 


zahájení kontroly kontrolované osobě dne 1.7.2016 v 9.30 hod 


Poslední kontrolní úkon předcházející vyhotovení protokolu o kontrole: Kontrola na 
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Česká republika 


Moravský zemský archiv v Brně 


Státní okresní archiv Kroměříž 


Velehradská 4259 


767 01 Kroměříž 


místě proběhla dne 14.7. 2016 v 9 hod 


Kontrolní pracovníci:  PhDr. Jitka Zezulová, Mgr. Martina  Šlancarová 


 


Kontrolní zjištění:  


§ 64 zákona č. 499/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů 


1) Označování dokumentů 


(2) Doručené dokumenty i dokumenty vytvořené určeným původcem se v den, kdy byly 


určenému původci doručeny nebo jím vytvořeny, opatří jednoznačným identifikátorem… 


Jednoznačný identifikátor je označení dokumentu zajišťující jeho nezaměnitelnost. 


Jednoznačný identifikátor musí být s dokumentem spojen.  


Kontrolovaný subjekt neopatřuje všechny dokumenty jednoznačným identifikátorem, 


označeny jsou jen některé, hlavně dokumenty týkající se matričních záležitostí. 


(Jednoznačným identifikátorem nebyly označeny například rozhodnutí týkající se kácení 


stromů, viz stížnost ing. Ž., - příloha ke stížnosti ze dne 13.5. 2016 – 6 rozhodnutí vydaných 


v termínu od 12.11. 2014 do 13.10. 2015.)  


(3) Dokumenty opatřené jednoznačným identifikátorem se evidují v evidenci dokumentů. 


Záznam o dokumentu v evidenci dokumentů je spojen s dokumentem jednoznačným 


identifikátorem. 


Dokumenty kontrolovaného neoznačené jednoznačným identifikátorem nejsou 


v rozporu se zákonem evidovány v evidenci dokumentů. V případě kontrolovaného 


subjektu se jedná o elektronický systém spisové služby KEO firmy Alis Česká Lípa. 


§ 3 odst. 1-3, § 7 odst. 1 vyhlášky č. 259/2014 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby 


ve znění vyhlášky č.283/2014 Sb 


1) Veřejnoprávní původce zaznamená datum doručení dokumentu. V případě dokumentu v 


digitální podobě s výjimkou dokumentu v digitální podobě doručeného na přenosném 


technickém nosiči dat veřejnoprávní původce zaznamená rovněž čas doručení dokumentu s 


přesností na sekundy.  


(2) Veřejnoprávní původce bezodkladně opatří doručený dokument v analogové podobě, 


popřípadě jeho obálku otiskem podacího razítka, popřípadě technologickým prostředkem 


obdobného určení jako podací razítko.  


(3) Vyplněný otisk podacího razítka nebo technologický prostředek obdobného určení jako 


podací razítko obsahuje  


a) název veřejnoprávního původce, kterému byl dokument doručen,  


b) datum doručení dokumentu, a stanoví-li jiný právní předpis povinnost zaznamenat čas 


doručení dokumentu, rovněž čas jeho doručení,  


c) číslo jednací nebo evidenční číslo ze samostatné evidence dokumentů, pod kterými 


veřejnoprávní původce doručený dokument eviduje,  


d) počet listů doručeného dokumentu,  
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Česká republika 


Moravský zemský archiv v Brně 


Státní okresní archiv Kroměříž 


Velehradská 4259 


767 01 Kroměříž 


 


e) počet listinných příloh dokumentu a počet listů těchto příloh, popřípadě  


počet svazků listinných příloh dokumentu 


Kontrolovaný subjekt nezaznamenává důsledně u všech dokumentů datum jejich 


doručení a některé dokumenty nejsou v rozporu s vyhláškou označeny otiskem podacího 


razítka. Vyplněný otisk razítka kontrolovaného je neúplný,  neobsahuje  počet listů 


doručeného dokumentu a počet listinných příloh dokumentu a počet listů těchto příloh, 


popřípadě počet svazků listinných příloh dokumentu  


(viz příloha č. 1- žádost o povolení k provozu výherních hracích přístrojů ze dne 20.4. 2016) 


 


2) Evidence dokumentů 


§ 64 zákona č. 499/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů 


(3) Dokumenty opatřené jednoznačným identifikátorem se evidují v evidenci dokumentů. 


Záznam o dokumentu v evidenci dokumentů je spojen s dokumentem jednoznačným 


identifikátorem. 


Dokumenty kontrolovaného neoznačené jednoznačným identifikátorem nejsou 


v rozporu se zákonem evidovány v evidenci dokumentů. V případě kontrolovaného 


subjektu se jedná o elektronický systém spisové služby KEO. Dle kontrolního zjištění 


nejsou dokumenty evidovány ani v samostatných evidencích, ani jakýmkoliv jiným 


způsobem. 


 


§ 8-10  vyhlášky č. 259/2014 Sb. 


(1) Veřejnoprávní původce vede o dokumentu v podacím deníku tyto údaje:  


a) pořadové číslo dokumentu, pod nímž je evidován v podacím deníku,  


b) datum doručení dokumentu veřejnoprávnímu původci  


c) údaje o odesílateli v rozsahu údajů stanoveném pro vedení údajů o odesílateli dokumentu 


ve jmenném rejstříku; jde-li o dokument vytvořený veřejnoprávním původcem, uvede se slovo 


„Vlastní“,  


d) identifikace dokumentu z evidence dokumentů odesílatele, je-li jí dokument označen,  


e) údaje o kvantitě dokumentu v rozsahu  


1. počet listů, jde-li o dokument v listinné podobě,  


2. počet listů nebo počet svazků příloh v listinné podobě,  


f) stručný obsah dokumentu,  


g) označení organizační součásti veřejnoprávního původce, které byl dokument přidělen k 


vyřízení  


h) údaje o vyřízení dokumentu v rozsahu  
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Česká republika 


Moravský zemský archiv v Brně 


Státní okresní archiv Kroměříž 


Velehradská 4259 


767 01 Kroměříž 


1. způsob vyřízení,  


2. identifikace adresáta v rozsahu údajů stanovených pro vedení údajů o adresátovi 


dokumentu ve jmenném rejstříku 


3. datum odeslání 


4. počet a druh odeslaných příloh; u dokumentu v digitální podobě se počet a druh příloh 


uvádí pouze v případě, že je povaha dokumentu umožňuje určit, a  


i) spisový znak a skartační režim, který vyplývá z přiděleného skartačního znaku, skartační 


lhůty, popřípadě z roku zařazení dokumentu do skartačního řízení a jiné skutečnosti, kterou 


veřejnoprávní původce stanoví jako spouštěcí událost. 


(2) Veřejnoprávní původce vede o dokumentu v elektronickém systému spisové služby údaje 


stanovené v odstavci 1  


Kontrolovaný subjekt nevede důsledně o dokumentu v elektronickém systému spisové 


služby všechny údaje požadované vyhláškou – u některých  není zcela jasný jejich 


stručný obsah, tj, není přesně specifikováno, čeho a koho se týkají. U zaznamenaných 


protokolů při ústním jednání  zcela chybí bližší specifikace obsahu tohoto jednání. 


Chybí také počet příloh a způsob vyřízeni.  


(viz příloha č. 2 – s. 24, 44, 51 z podacího deníku ESSS z dubna –června 2016) 


 


 


3) Tvorba č.j.   


§ 11 vyhlášky č. 259/2014 Sb. 


Číslo jednací a evidenční číslo ze samostatné evidence dokumentů  


(1) Dokument zaevidovaný v elektronickém systému spisové služby nebo v podacím deníku 


označuje veřejnoprávní původce číslem jednacím. Číslo jednací obsahuje označení nebo 


zkratku označení veřejnoprávního původce, pořadové číslo zápisu dokumentu v základní 


evidenční pomůcce a označení určeného časového období, kterým je zpravidla kalendářní rok, 


popřípadě označení nebo zkratku označení organizační součásti veřejnoprávního původce 


nebo jiné znaky charakterizující skutečnosti související s dokumentem.  


Číslo jednací kontrolovaného subjektu neobsahuje označení nebo zkratku označení 


veřejnoprávního původce  


(viz příloha č. 1- žádost o povolení k provozu výherních hracích přístrojů ze dne 20.4. 2016) 


 


4) Existence a podoba spisového řádu a spisového a skartačního plánu 


§ 66   zákona č. 499/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů (datum vydání, popsání 


způsobu evidence doručených dokumentů, popsání způsobu tvorby čísla jednacího, popsání 


způsobu označování dokumentů spisovými znaky, popsání způsobu tvorby spisu) 


1) Určení původci vydají spisový řád.  
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 (2) Součástí spisového řádu je spisový a skartační plán. Spisový a skartační plán obsahuje 


seznam typů dokumentů roztříděných do věcných skupin s vyznačenými spisovými znaky, 


skartačními znaky a skartačními lhůtami. Určení původci zasílají spisový a skartační plán 


příslušnému archivu bezodkladně po jeho vydání nebo změně. Příslušný archiv spisový a 


skartační plán uloží.  


Kontrolovaný subjekt vydal spisový řád a spisový a skartační plán dne 20.12. 2014. Přes 


četné urgence nebyl zaslán Státnímu okresnímu archívu Kroměříž k informaci a 


k posouzení. V podstatě se jedná o totožný  spisový řád a spisový a skartační plán 


Obecního úřadu Kostelec u Holešova, který byl vydán v roce 2005. Od té doby nedošlo 


k žádné aktualizaci, tzn. že tento spisový řád a spisový a skartační plán neodráží platnou 


legislativu. V spisovém řádu je popsán jak způsob evidence doručených dokumentů, tak 


způsob tvorby čísla jednacího i způsob označování dokumentů spisovými znaky a 


neúplným  zněním způsob tvorby spisu, ale v realitě se uvedenými ustanoveními 


kontrolovaný subjekt ve většině případů neřídí. Dochází k účelové manipulaci se spisy, 


kterým jsou čísla jednací přidělována dodatečně a mimo časové pořadí, jakým byly 


doručeny. Tato manipulace se objevuje i u vlastních dokumentů.  


(viz příloha č. 3 -  spisový řád a spisový a skartační plán dne 20.12. 2014) 


 


5) Označování dokumentů spisovými znaky 


§ 66 zákona č. 499/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů 


(3) Určení původci označují dokumenty spisovými znaky, skartačními znaky a skartačními 


lhůtami podle spisového a skartačního plánu. 


Kontrolovaný subjekt neoznačuje dokumenty spisovými znaky a  skartačními lhůtami 


platnými dle spisového a skartačního plánu vydaného v roce 2015. Elektronický systém 


spisové služby KEO obsahuje jiné  spisové znaky a skartační lhůty, než jsou platné podle 


spisového a skartačního plánu. ESSS Keo obsahuje platný vzorový spisový a skartační 


plán pro obce, vydaný MV. V některých případech byly pracovnicí podatelny u 


dokumentů v elektronickém podacím deníku nesprávně přiděleny spisové znaky, 


skartační znaky a skartační lhůty.  


(viz příloha č. 1- žádost o povolení k provozu výherních hracích přístrojů ze dne 20.4. 2016) 


 


6) Tvorba spisů 


 § 12 vyhlášky č. 259/2014 Sb.  


(1) Veřejnoprávní původce vytváří spis spojováním dokumentů nebo pomocí sběrného archu.  


 (2) Pokud veřejnoprávní původce vytváří spis spojováním dokumentů, nový dokument 


zaeviduje v evidenční pomůcce a přidělí mu číslo jednací nebo evidenční číslo ze samostatné 


evidence dokumentů. Veřejnoprávní původce poznamená v evidenční pomůcce u 


předcházejícího i nového dokumentu vzájemné odkazy. Součástí spisu je soupis vložených 


dokumentů s jejich čísly jednacími nebo evidenčními čísly ze samostatné evidence dokumentů.  
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(7) Součástí vyřízeného spisu je záznam o jeho vyřízení a dokument, kterým byl spis vyřízen, 


pokud byl spis vyřízen dokumentem podle § 14 odst. 2 písm. a).  


(8) Veřejnoprávní původce uspořádá dokumenty v analogové podobě ve spisu chronologicky, 


a to vzestupně nebo sestupně. V odůvodněných případech může veřejnoprávní původce 


dokumenty uspořádat jiným způsobem; pravidla pro takové uspořádání stanoví veřejnoprávní 


původce ve spisovém řádu.  


(9) Veřejnoprávní původce uvede způsob tvorby spisu a spisové značky ve spisovém řádu. 


Kontrolovaný subjekt vytváří spisy u písemností týkajících se téže věci. Způsob tvorby 


spisu je však ve spisovém řádu OÚ Kostelec u Holešova ze dne 20.12. 2014 popsán  


nedostatečně a nevyhovujícím způsobem.  


(viz příloha č. 4 – sběrný arch - spisová značka 2/VHP/2016/TOM- výherní hrací přístroje) 


 


7) Objasnění pochybení uvedených ve stížnosti ing. Ž., adresované AS MV dne 13.5. 


2016 


Dle kontrolního zjištění došlo k pochybení dlouholeté pracovnice Obecního úřadu 


Kostelec u Holešova odpovědné za spisovou službu, která doručené i vlastní dokumenty 


neeviduje podle časové posloupnosti. Stereotypně opakuje stejné chyby, účelově 


manipuluje se spisy a čísla jednací byla u vybraných dokumentů doplňována zpětně. 


Kontrolovaný subjekt nedodržuje ustanovení vlastního  spisového řádu a spisového a 


skartačního plánu ze  dne 20.12. 2014. 


Poučení: 


Vedoucí zaměstnanec kontrolovaného subjektu má právo uplatnit námitky proti kontrolním 


zjištěním uvedeným v protokolu a to do 15 dnů ode dne doručení tohoto protokolu. Námitky 


musí být písemné, musí obsahovat konkrétní návrh na změnu napadeného kontrolního zjištění 


a odůvodnění tohoto návrhu. Námitky se podávají prostřednictvím Moravského zemského 


archivu v Brně, Palachovo náměstí 723/1, P. O. Box 51 , PSČ 625 00. 


Poznámka o termínu podání zprávy: 


Do 30.8.2016požadujeme podání  písemné zprávy o odstranění zjištěných nedostatků: 


- důsledné opatřování všech dokumentů jednoznačným identifikátorem 


- důsledná evidence všech dokumentů v elektronickém systému spisové služby, 


vyplnění všech rubrik – obsah, počet, příloh, způsob vyřízení atd. 


- důsledné označování všech dokumentů otiskem podacího razítka, u kterého 


budou všechny náležitosti – včetně zkratky názvu OÚ, počet listů, příloh, spisový 


znak atd. 


- vydání aktualizovaného spisového řádu a spisového a skartačního plánu 


- důsledné označování dokumentů spisovým znakem a skartačním znakem a 


lhůtou 
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Podpisová doložka kontrolních pracovníků: 


 


 


 


 


PhDr. Jitka Zezulová                                                        Mgr. Martina  Šlancarová  


 


Počet listů:  


Počet příloh/listů:  


Protokol byl vyhotoven ve dvou výtiscích: 


Výtisk č. 1 – pro Moravský zemský archiv v Brně – SOkA Kroměříž 


Výtisk č. 2 – pro kontrolovanou osobu ing. Petra Hlobila, starostu Obce Kostelec u Holešova 


 


Výtisk č. 2  protokolu  


převzal……………………………….………………………………………… 


       ing. Petr Hlobil, starosta Obce Kostelec u Holešova 
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Obecní úřad Kostelec u Holešova 58 


768 43 Kostelec u Holešova 


Dne 7.3. 2014 


 


 


 


Záznam o dohlídce stavu spisovny  


 


V rámci provádění skartačního řízení dle zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové 


službě, vyhl. č.213/2012 Sb. částka 75, a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 


předpisů (dále jen „zákon“) u Obecního úřadu Kostelec u Holešova 58, 768 43 Kostelec u 


Holešova(dále jen „původce“), uskutečnily pověřené pracovnice Moravského zemského 


archivu v Brně, Státního okresního archivu Kroměříž (dále jen „archiv“), PhDr. Jitka 


Zezulová (ředitelka) a Mgr. Martina Šlancarová dohlídku stavu spisovny původce. O jejím 


výsledku byl pořízen následující záznam. 


 


1. Umístění spisovny: 


Obecní úřad disponuje samostatnou uzamykatelnou spisovnou, která je umístěna v II. patře 


OÚ.  Místnost je vybavena kovovými regály a je zabezpečena proti vstupu nepovolaných 


osob.  Účetní doklady jsou uloženy v samostatné spisovně, která je užívána i jako kuřárna, 


která bude dle dohody přesunuta jinam. Část registratury obecního úřadu je uložena 


v kanceláři hospodářky – moderní kartotéka stavební evidence podle čísel popisných 


jednotlivých domů, kartotéka evidence obyvatelstva, stejně tak jako  živé matriční knihy a 


zápisy zastupitelstva.  


 


 2. Ukládání dokumentů 


Ve spisovně jsou podle platného spisového a skartačního řádu ukládány veškeré dokumenty 


původce. Schválený aktualizovaný spisový řád zašlete společně se spisovým plánem 


posléze dle dohody e-mailem nebo poštou do Státního okresního archívu. 


  


3. Evidence dokumentů ve spisovně: 


Obecní úřad vede spisovou službu v elektronické podobě, v programu KEO. Z dokumentů 


původce bylo v rámci dohlídky ověřeno uchovávání vybraných typů dokumentů. Na obecním 


úřadě se nacházejí následující dokumenty: 


 


a) s dosud neprošlou ukládací lhůtou: 


1. kronika – rozepsaná (kronikářka Krejcarová, Václavková), aktuálně nepíše nikdo 


2. zápisy zastupitelstva  a rady od roku 2003 dosud 


3. výsledky voleb  a kandidátní listiny od roku 2003 dosud 


4. rozbory hospodaření, účetnictví 


5. obecně závažné vyhlášky obce 


6. investiční akce 


7. účetnictví, mzdové doklady 


8. evidence obyvatelstva - kartotéka 


9. stavební evidence (podle domů) – kartotéka podle domů 
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10. evidence hrobů formou kartotéky, plány katolického i evang. hřbitova 


11. program obnovy venkova, mikroregion Holešovsko 


12. plaketa – zlatý erb webových stránkách – vyvěšeno na zdi kanceláře hospodářky 


13. spolky – hasiči 


 


b) s prošlou skartační lhůtou: 


1. dokumenty ke znaku a praporu obce – nový znak a prapor (1998) 


2. zápisy komisí 


3. podací deníky 1998 - 2004? 


4. volby –kandidátní listiny, výsledky hlasování 1990-2003 


5. dokumenty starosty, místostarosty 


6. sportovní, kulturní akce – setkání Kostelců 


8. stavby, rekonstrukce v režii OÚ 


9. dotace, granty, mikroregion ? 


 


Do Státního okresního archívu Kroměříž předány tyto dokumenty skupiny „A“: 


1. zápisy z jednání zastupitelstva 1998-2002 (A10) 


2. zápisy z jednání obecní rady 1998-2002 (A10) 


3. závěrečný účet 2006-2008 (obsahuje informace o plnění rozpočtu, o dotacích, 


inventarizaci, hospodaření příspěvkových organizací..) 


Český červený kříž, pobočka Kostelec: 


1. jednací protokol (kniha) 1956 -1965 


2. zápisy ze schůzí (kniha) 1953-1978 


3. kartotéka členů Kostelec, Karlovice – s.d. 


4. různé spisy – hlášení o činnosti, zprávy atd – 3 složky – 1948-1989 


Dokumenty s prošlou skartační lhůtou budou dle dohody v brzkém termínu dodány 


s vypracovaným skartačním návrhem dokumentů skupiny „A“ a „S“ do Státního 


okresního archívu Kroměříž. Do skartačního návrhu zahrňte také předané dokumenty. 


 


Původce dále potvrzuje, že všechny skutečnosti, uvedené v tomto záznamu, jsou pravdivé a 


souhlasí se zjištěným stavem. Původce také potvrzuje, že převzal výtisk tohoto záznamu. 


 


 


Za Obecní úřad Kostelec u Holešova: 


 


………………………………..                                     


 Gabriela Tomečková, hospodářka   


 


 


Za Moravský zemský archiv v Brně, Státní okresní archiv Kroměříž 


 


………………………........    ………………………...   


PhDr. Jitka Zezulová     Mgr. Martina Šlancarová  
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Rozhodnutí o částečném odmítnutí žádosti


Česká republika- Moravský zemský archiv v Brně Palachovo náměstí 723/1, Brno 625 
00, IČ: 70979146
( dále jen „Moravský zemský archiv v Brně“)
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------


V Brně dne 10.08.2016


Č.j. MZA 8464/2016


Oprávněná úřední osoba:
Česká republika- Moravský zemský archiv v Brně jako povinný subjekt dle § 2 odst. 1 
zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „InfZ“) rozhodl v souladu s ustanovením § 15 odst. 1 InfZ o žádosti Ing. Petra Žůrka 
nar. 05.12.1959, bytem č.p. 73 Kostelec u Holešova ze dne 01. srpna 2016 o poskytnutí 
informace takto:


Žádost žadatele Ing. Petra Žůrka nar. 05.12.1959, bytem č.p. 73 Kostelec u Holešova ( dále 
jen „žadatel“) ze dne 01. Srpna 2016 o poskytnutí informace, a to o  podání informací 


k protokolu o kontrole se dle § 3 odst. 3 a § 15 odst. 1 InfZ částečně odmítá a to z důvodu
ochrany osobních údajů.


Odůvodnění:


Česká republika- Moravský zemský archiv v Brně obdržel dne 01. Srpna 2016 žádost žadatele
o poskytnutí informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím.


Žadatel  požaduje sdělit následující informace ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb. o 
svobodném přístupu k informacím:


Kompletní protokol o kontrole, kontrolovaný: Obec Kostelec u Holešova, kontrola proběhla 
dne 14.07.2016 a vykonal ji Moravský zemský archiv v Brně, společně se všemi přílohami, 
které jsou součástí protokolu nebo na něž protokol odkazuje.


Některé z údajů, které obsahují výše uvedené listiny, zasahují do pojmu „osobního údaje“.
Dle §8a InfZ může povinný subjekt „informace týkající se osobnosti, projevů osobní povahy, 
soukromí fyzické osoby a osobní údaje povinný subjekt poskytne jen v souladu s právními 
předpisy, upravujícími jejich ochranu.“
Předpisy upravující ochranu je v našem konkrétním případě zákon č. 101/2000 Sb. na ochranu 
osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o ochraně osobních údajů“).
Podle § 4 písm. a) zákona o ochraně osobních údajů je osobním údajem Jakákoliv informace 
týkající se určeného nebo určitelného subjektu údajů. Subjekt údajů se považuje za určený 
nebo určitelný, jestliže lze subjekt údajů přímo či nepřímo identifikovat..." Smyslem uvedené 
bylo podchytit v rámci ochrany osobních údajů veškeré informace, které mohou souviset 
s jednotlivce.
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V praxi se v takových případech hovoří o střetu (kolizi) základních práv, který je třeba řešit za 
použití tzv. testu proporcionality (testu veřejného zájmu).
Z přístupu právní vědy vyplývá, že i obsah veřejné listiny může podléhat ochraně osobních 
údajů.
Základní zákonnou zásadou zpracovávání osobních údajů (včetně jejich zpřístupňování 
veřejnosti) bez souhlasu subjektu údajů je okolnost, zda lze daný údaj podřadit pod některou 
ze zákonných výjimek dle ustanovení § 5 odst. 2 zákona o ochraně osobních údajů.  Dle 
názoru Moravského zemského archivu v Brně bude třeba upřednostnit ochranu osobních údajů 
před právem na informace. 
V tomto případě, tedy představuje ochrana osobních údajů, založená zákonem o ochraně osobních 
údajů, toliko zvláštní důvod pro (částečné) odmítnutí žádosti o informace. Tyto informace nelze 
částečně poskytnout, a proto je vůči těmto údajům splněn důvod pro odmítnutí žádosti.


Kompletní protokol o kontrole, kontrolovaný Obec Kostelec u Holešova, společně se všemi 
přílohami, které jsou součástí protokolu nebo na něž protokol odkazuje, budou 
anonymizovány a tvoří přílohu tohoto rozhodnutí.


Poučení:
Proti tomuto rozhodnutí lze podat odvolání, a to ve lhůtě do 15 dnů ode dne doručení 
písemného vyhotovení tohoto rozhodnutí. Odvolání se podává k Ministerstvu vnitra - Odboru 
archivní a spisové služby prostřednictvím České republiky - Moravského zemského archivu 
v Brně.


          otisk kulatého
          úředního razítka


………………………………………………
PhDr. Ladislav Macek, ředitel


Přílohy:
Příloha č. 1 Protokol o kontrole
Příloha č. 2 Žádost o povolení
Příloha č. 3 Podací deník
Příloha č. 4 Spisový a skartační řád
Příloha č. 5 Výherní hrací přístroje
Příloha č. 6 Záznam o dohlídce stavu spisovny


Doručuje se:
1. Žadatel – doručováno e-mailem
2. správní spis
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