Ceska republika

Moravsky zemsky archiv v Brné

Palachovo nameésti 723/1
625 00 Brno

Gj.: MZA/KM —7593/2016 V Kromeétizi dne 27. Eervence 2016

Potvrzeni o zajisténi origindlnich podkladi ke kontrole

V souladu s ustanovenim § 8 pism. c) zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolm’ fad), ve
znéni pozdejsxch predpisu a § 71 odst. 1 pism. c) a § 72 zdkona ¢&.499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzb€ a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdermh predpisa, byly
u Obce Kostelec u HoleSova, Kostelec u HoleSova 58, 768 43, IC: 287342

dne 14.7. 2016 zajistény tyto originalni podklady:

1) Z4dost o povoleni k provozu vyhernich hracich ptistroji ze dne 20.4. 2016

2) s.24, 44, 51 z podaciho deniku ESSS z dubna —¢ervna 2016

3) spisovy fad a spisovy a skartaéni plan Obecniho tGfadu Kostelec u HoleSova ze dne
20.12. 2014

sbérny arch - spisova znacka 2/VHP/2016/TOM- vyherni hraci pfistroje

Moravsky zgmsky archiv v Brné
Statni okrespii archiv Kroméfiz

Mgr. Martina Slancarova
Moravsky zemsky archiv v Brné
Statni okresni archiv Kromériz

Potvrzeni o zajisténi dokladii pfevzal za Obec Kostelec u HoleSova, Kostelec u HoleSova
58,768 43, 1C: 287342

ing. Petr Hlobil

starosta Obce Kostelec u HoleSova

Moravsky zemsky archiv v Brng

Palachovo nam. 1 tel. 533 317 534
P.O.BOX 51 fax 533 317 575
625 00 Brno dat. schranka: p8caixb
IC 70979146 e-mail: podatelna@mza.cz

zapsany v registru ekonomickych subjektli pod zmackou RES 476, &.j.: 1/2008-7115/E WWW.Imza.cz



768 43 KOSTELEC U HOLESOVA

- OBECN{ URAD KOSTELEC U HOLESOVA

OBEC KOSTELEC U HOLESOVA

20, 04, 2016
Doglo dne: &- ﬂ 4#0,10 G

Vée: Zadost o povoleni k provozu vyhernich hracich pfistrojd na zakladé zékona CNR &. 202/1990 sb, ve znéni

zékona 70/1994 Sb. a zikona &. 149/1998 Sb. a vyhlasky €. 223/1993 o loteriich a jinych podobnych hrach
pro firmu:

TRIO-BOPP GAME as.  ICO 24173924
PRIMATORSKA 296/38 PRAHA-LIBEN 180 00

Ke spInéni podminek pro vydan{ rozhodnuti o povoleni k provozu VHP uvidime nésledujici idaje:

1.

Nade firma, je geskou pravnickou osobou bez zahrani¢ni Uasti, opravnénou k provozovani vyhernich hracich pristrojit
podle pfedmétu &innosti, ktera je zapsana v obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze, oddil B, viozka 17604

2. Odborny servis zajistuje: PROBOLUS S.R.0. L o 5
na zdkladé Zivnostenského listu vydaného: OKRESNIM ZIVNOSTENSKYM URADEM, C.j.: 96/1/2960B
3. Zﬁﬁsob a podminky manipulace s VHP a zatizenim umoZiujicim kumulovanou vyhru (pokud je pouZito) se tidi internim
predpisem firmy, odpovidajicim zdkonu CNR &. 202/1990 SB., ve zn&ni zékona &. 70/1994 Sb., zikona &149/1998
Sb.,vyhlasky €. 223/1993 o loteriich a jinych podobnych hrach a viem ptisiusnym pravnim predpistim
4. Pristroje budou umistnény v provozovng
PROVOZOVNA [ADRESA OBDOBI MODEL VHP VYROBNI CisLo
RESTAURACE |[KOSTELEC U 01.01.-31.12.2017 CRISS CROSS SY 184680
RUZEK HOLESOVA 56 © |CRAZY

Smlouvu uzavienou s touto provozovnou pfikladame k Zadosti.

18000 Prah
1C: 24173924, Tel.:
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SPISOVY A SKARTACNI RAD

Obecniho uradu v Kostelci u HoleSova

Uvodni ustanoveni
Spisovy a skartacni ¥4d je souhrn pfedpisi pro vedeni spisove sluzby
Cilem spisového a -skartadntho fadu je upravit manipulaci s veSkerymi dokumenty, tj.
pisemnymi, obrazovymi, zvukovymi, elektronickymi a jinymi zdznamy, vzniklymi nebo
vyfizenymi u Obecniho titadu v Kostelci u Holefova
3. Nedilnou souéésti spisového a skartadniho ¥adu je spisovy a skartaéni plan, ktery vychazi z
organizadn{ struktury organizace a je zdvazny pro oznadovéni, ukladini a vyfazovani
dokumenti

D

Vieobecn4 ustanoveni
1. Spisova sluzba je soubor pravidel a opatfeni spojenych s pifjmem, tfidénim,zapisovinim,
oznacovanim, ob&hem, vyfizovdnim, odesildnim,ukladdnim a vyfazovianim (skartaci)
dokumenti
2. Spisovi sluZba se fidi:
a. Zikonem &. 499/2000 Sb., o archivnf a spisové sluzbé a o zméné& nékterych zdkonh
b. VyhldZkou &. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
c. Zdkonem €. 536/1991 Sb., o t&etnictvi v platném zn&ni
d. Platnymi resortnimi pfedpisy
a dalSimi souvisejicimi legislativnimi normami
3. Podepisovéni dokumentt a pouZivéni razitek je upraveno samostatnymi vnitinimi ptedpisy

Zikladni pojmy

Dokument - psany nebo jinak vznikly zdznam slouZici k vyfizovéni, kontrole, evidenci predmétné
zileZitosti
Spis ~ souhrn dokumentii vzniklych pfi jedndni k jedné v&ci
Spisovna - soubor dokument vytizenych organizaci a uspofddanych podle ur&itého systému
misto slouZici k uklddani a evidenci vyfizenych spisti Archiv - soubor dokumenti trvalé
hodnoty ( archivilif) vzniklych z &innosti organizace instituce, kde je ukladén archivni
materiél
Skartaéni Fizeni - vyfazeni dokumentii ze spisovny po uplynuti pfedepsané lhity a jejich t¥{d&ni na
archivdlie a dokumenty bezcenné
Skartanf komise - skupina pracovnik(i, povétend vedenim organizace piipravou a provedenim
skartaéniho fizeni .
Skartanf lhiita - doba, po kterou dokument ziistiva uloZen ve spisovné. Tato lhiita je zdvaznd a nelze ji
zkracovat. Tykd se dokumentii skupiny S. Podinid b&Zet 1. ledna roku nisledujiciho po vyfizeni
dokumentu.
Skarta¢n{ znak vyjadfuje hodnotu dokumentu po uplynuti jeho skartadni lhiity:

A - dokument md trvalou hodnotu a bude odevzdén do archivni pée

S - dokument bude znigen

V - zpracovatel posoudt, mé-li se dokument ptedat do archivu nebo zniéit Skartaéni névrh -
soupis dokumenti, jimZ progly skarta&ni lhiity, a které nejsou nadéle potiebné pro provoz organizace, s
Zadosti o povoleni archivu k jejich vyfazeni
Spisovy a skartadni plén - schéma pro oznadovani a ukldd4ni vyfizenych dokumenti doplnéné
skarta¢nimi znaky a lhiitami ;
Spisovy znak - &fselné oznadeni, pod nim¥ je dokument zafazen ve spisovém planu

Prijem, tFidéni a evidence dokumenti
1. Vedkeré doruéené zésilky prejim4 podatelna
2. Pracovnice podatelny rozdél{ do§lé zisilky na:
a. Dokumenty, které se preddvaji adresdtovi oteviené



b. Dokumenty, které se neotviraji

c. Zasilky, které se neeviduji ( noviny, Casopisy, nabidkové a propagacni letdky, dile se
neeviduji doSlé faktury a vypisy CS a.s. - evidence je vedena oddélend v ramci tcetniho
programu)

3. Dokument opati{ otiskem podaciho razitka s datumem a predd k vytizeni

4. Pokud je v adrese na obdlce na dokumentu uvedeno na prvnim mist& jméno a pfijmenf{ fyzické
osoby, piedd se adresatovi neoteviena. Jedné-li se o dokument ifedniho charakter, zajisti
adresit jeho dodatedné zaevidovani

5. Podatelna vede vlastni evidenci doporuéenych zisilek s uddnim odesilatele, &fsla jednaciho, é&isla
doporuéené zdsilky, data dorudeni, oznafeni vici a ndzvu oddélenf, kterému byl dokument
piidélen, '

6. Evidence obghu a vyfizovini dokumentsi se provadi v podacim denikn vedeném
podatelnou.Eviduji se vném dokumenty dorudeni a dokumenty vzniklé zvladstni &innosti
organizace

7. Podaci denik je veden v elektronické podobg s moZnosti tisku pro trvalé ulogeni. Jednd se o
program KEO firmy Alis Ceskd Lfpa

8. Dokumenty se eviduji v podacim deniku v &fselném a Casovém potfadi, v némsz byly OU
dorugeny nebo vznikly z Jjeho &innosti

9. Dokument se oznadf &slem Jjednacim, které tvoii pofadové &islo zdpisu v podacim deniku,
dvojéislim kalend4niho roku, zkratkou oddéleni, zkratkon pracovnika, ktery vyfizuje

Obéh a vyfizovini dokumenti
Zaevidovany dokument predd podatelna piisluinému pracovnikovi k vyfizeni
VeSkeré pisemnosti tykajici se téze véci tvoif spis
Pisemné vyhotoven{ Vyfizent spisu v digit4lni podobé je soudst{ spisu
Zameéstnanec podatelny dokument oznag&{ spisovym znakem, skartadnim znakem a skarta&ni
Ihittou podle spisového a skartaéniho planu organizace
5. Dokument vznikly z dfedni &innosti nebo odpovéd’ na dorugené dokumenty obsahuje tyto
néleZitosti
Zihlavi s ndzvem a sidlem organizace
Cislo jednact
Datum
Pocet listi dokumentu
Poéet priloh
- Jméno, piijmenf a funkci zam&stnance povéfeného jeho podpisem
6. Dokument podepisuje pracovnik k tomu povéfeny. UZivani razitek je stanoveno zvlastnim
predpisem
Odesiléni dokumentii zajiStuje dfad prostfednictvim vypravny, kterd je soudasti podatelny.
Do podaciho deniku se poznamend, kdy a jak byla zileZitost Vytizena, jaky spisovy znak,
skartaén{ znak a skartaénf lhiita byla dokumentu ptidglena

e

mope op

el

Uklddéni a ochrana dokumenti

1. Vytizené dokumenty se ukladajf dle skartaénich znakti v kanceli; obecniho iifadu

2. Ves spisovné jsou dokumenty uklddédny podle spisového planu. Pracovnik spisovny vede
zvlaStni evidenci o zapljékich

3. Ve spisovné jsou dokumenty uloZeny a% do doby skartace

VyFazovani dokumenti
Do skartaéniho tzeni se zafazuji viechny dokumenty, kterym uplynula skartaéni doba
Skarta&ni lhiity nelze zkracovat. Po dohodg s archivem viak muze byt skartaéni doba prodlouZena -
pouze vyjimedné
K provedeni skartagniho #zen{ Jmenuje starosta tfi¢lennou skartagnf komisi. Jejim ¢lenem je vidy
pracovnik povéfeny vedenim spisovny
Pracovnik spisovny pripravi dokumenty urgené k vyfazeni a rozdéli je dle skartadnich znakii do
skupiny A,Sa V.
5. Skartaéni komise posoudi dokumenty oznadené V a piifadi bud’ k dokumentim A nebo k
dokumentiim S - oddélen& s poznidmkou ,, Pfefazeno z V. Dokumenty skupiny S mohou byt



predloZeny i v digitalni podob&

6. Pracovnik povéteny vedenim spisovny vyhotovi dvojmo seznamy pisemnosti A a pisemnosti S,
které budou piflohou skartaéniho ndvrhu

7. Skarta¢ni ndvrh, podepsany €leny skartaéni komise, zagle povéfeny pracovnik okresnfmu archivu

8. Na zikladé predlozeného skartaéntho navrhu provede archiv odbornou archivnf prohlidku
dokumentli navrhovanych k vyfazeni. P niz posoudi sprdvnost dokument do pislusnych
skupin dle skarta¢nich znaki a dohodne dobu a zpiisob pfedénf archivélif do archivu.

9. Po provedené archivnf prohlidce sepiSe archivaf protokol o skarta&nim fizenf a vyd4 souhlas ke
znieni dokumentd S. Povéfeny pracovnik organizace PO uplynuti pfislusné Ihity zabezped{
jejich znehodnocenf tak, aby byla znemo#n&na rekonstrukce a identifikace

10. V evidenci spisovny se vyznaéi vyfazenf dokumenti Pfislu§nym zpiisobem : ,, pedéno do
archivu dne ....... “, . pfeddno ke znideni dne........

Rizenf a kontrola
1. Za odbornou pééi o dokumenty OU a jejich vyfazovdn{ ve skartaénim fizen{ odpovid4 starosta
2. Za metodickou &nnost v oblasti spisové sluzby u OU a za f4dné ulozeni dokumentii ve
spisovné odpovid4 povéfeny pracovnik
3. Kontrola je vykondvéna archivnimi inspektory,

Zivéretna ustanoveni

e 1. Spisovy a skartaéni #ad Je zavazny pro viechny pracovniky obce

' Uklddéni a vyfazovani utajovanych pisemnosti se f{d{ zvl4stnimi predpisy
3. Tento spisovy a skarta&ni f4d nabyv4 G&innosti dnem 01.01.2015

L

V Kostelei u Hole$ova 20.12.2014

Ing. Petr Hlobil
..................................................................................................... starosta obce

........................................................................
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Priloha: Spisovy a skartaén{ pldn 1. Vieobecné véci organizace
101 Zépisy ze zased4n{ véetné usneseni

101.1 - zastupitelstva obce Al0
101.3 - komisi A 10
103 Agenda starosty ( z4stupci, tajemnika) V5
104 Organizace a &len&ni QU A5
105 OZV zastupitelstva obce Al0
106 Volby do zast. Sborii:
106.1 - vieobecns V10
106.2 - do parlamentu a ZO Al0
106.3 - organizaéné techn .zabezpedeni : S5
106.4 - seznamy voli¢d S5
106.5 - vysledky voleb,statistika A10
106.6-hlasovacf listky S

(ihned po ukongeni voleb je nutno uloit kompletni{ sadt
kaZdého v prislusném archivu)

107 Program ZO na vol.obdobf A5(4)
108 Volby soudcii pFisedicich AS
109 Petice,stiZnosti, podnéty a oznimen ob&ani:
{ : 109.1 - rozbory a hodnocen{ A5
" 109.2 - konkrétn{ ptipady Vs
110 Smérnice, pokyny, metodick4 &innost Vs
111 Katastr obce,sloudenf a rozd&lenf obei,
mistni referendum A20
112 Kontrolni ¢innost V5
113 Plény, porady, jednani V10
114 Stdmi informaéni systém VS5
115 Statistika a vykaznictvi
115.1 - roéni A 10
115.2 - ostatni S 10
115.3 - podklady S 10
115.4 - bé&Zn4d korespondence 510
116 Symbolika obce A 10
117 Cestnd ob&anstvi Al0
118 Obecnf{ kroniky A 10(1)
119 Zahrani&nf styky Vs
112CO viz vlastni smérn
121 Zivelné pohromy %)
( 2. Obecni majetek
- 201 Evidence majetku obce:
201.1 - obecni pozemky A10(2
201.2- obecni budovy Al0(2
201.3 - komunéln{ podniky A5(2)
201.4 - komun4lni org. a zafizen{ A5(2)
201.5 - privatizace A0
202 Hospodafeni a spréva majetku:
202.1 - ptevody majetku,kupn{ smlouvy AlS
202.2-restituce A 10
202.3 - investice A0
202.4 - smlouvy o pron4jmu V5(3)
202.5 - vefejnd soutéz,smlouvy o dilo V10
202.6 -drobné opravy a tidr#ba S5
203 Inventarizace obecniho majetku V10
204 Pasporty dokumentace obecnich budov a A 15(3)
zafizeni
-Personilni price
301 Zlezitosti pracovné pravnf 55
302 Finanén{ nhrady S 10
303 Osobni spisy V45

- po odchodu do diichodu V5



- po dmrt{ Vi
304 Mazdové listy S45
305 Dohody o provedenf price 510
a dohody o prac.¢innosti
306 Kolektivni smlouvy A10
4. Finance
401 Rozpoéty
401.1 -rognf véetné rozbort A 10
401.2 - ostatnf S5
402  Vseobecné zilezitosti stitnich piijmi S 10
403 Dané,davky,poplatky:
403.1 - dafi z nemovitosti V1o
403.2 - daii z pfidané hodnoty V10
403.3 - ostatnf 510
403.4 - vymahani S10
404 Konfiskace Al0
405 Ugetnictvi ]
405.1 - ro&ni dGetni vykazy Al0
405.2 -ostatni G&etn{ doklady 510
4053 - vyplatni listiny S5
- Vv pfipadé Ze nahrazuji mzdové listy 545
5. Zem¥d&lstvi, lesni a vodni hospodarstvi
C 501 Pada:
501.1 - vyn&ti ze zem.plidniho fondu
a rekultivace Als
501.2- ochrana a vyuitf pfidniho fondu A5
501.3 - zmény kultur V5
302 Zeméd&lska vyroba:
S02.1 - uZivin{ pidy a jiného zem.majetku Vs
502.2 - ochrana
502.3 - kdceni ovocnych stromi Vi
5024 - veterindrni pége V5
503  Honebni spole¢nosti V10
504 Nijemni smlouvy V5
505 Rybéfské reviry AS
506  Evidence rybaiskych listki S5
507 Hospodateni v obecnim lese A 10
508 Vodni zdroje,hospodafen,
zdsobovéni pitnou vodou A 20
509 Veterindrnf pége V5
6. Ochrana Zivotniho prostiedi
- 601 Registrace vyznamnych krajinnych prvka AS
(\‘ 602 Stanoviska k chrin&nym &astem prirody V5
603 Ochrana ovzdug{ (rozhodnut) A 10
604 Odpadové hospodéfstvf obce Al0
7. Mistni hospodirstvi, doprava, obchod
701 Registrace a evidence Zivnosti A5(5)
702 Zivnostenské provozovny
702.1 - schvalovén{ A 10(5)
702.2 - souhlas s umfst&nim provozovny
na tdzemi obce A 10 (5)
702.3 - kontrola V10
703 Hospodafeni s byty S10
704 Nebytové prostory Vio
705 Linkové doprava - vieobecns V5
706  Sprava mistnich komunikac{ V5
_ 707 Cestovn{ ruch Vs
8. Uzemni plinovani a stavebni Giad
801 Uzemné planovaci dokumentace A 20(9)
802 Uzemné plénovaci podklady V20
803 Uzemni rozhodnuti A20(9)
804  Stavebni dokumentace (stavebnf iifad ) A 10 (6)

805 Vyvlastnéni A 20



Poznamky:
(1) Po uzavieni sfiatku
{2) Pozméng vlastnika

806 Povolent terénnich dprav a

zvlastnich staveb A 10

807 Stdtn{ stavebni dohled V20
808 Sankce podle stavebniho zdkona S5

809 Drobn4 stavebnf kzenf V10

9. Skolstvi a kultura
901 Skoly a predikolsk4 zatizenf:

901.1 - organiza&n{ zileZitosti Al0

901.2 - hospodatské zaleZitosti _ V10
902 Kulturni aktivity V10
903 Pée o ob&anské zileZitosti V10
904 Pége o kulturn{ pamatky V10
905 OrganizaZni a hospodarské

zéleZitosti kult.zaf{zeni V10
906 Obecni zpravodaj A5

10 Zdravotni a socidlni péte
1001 Sledoviéni soc. pomérit a vedeni evidence

soc.potfebnych obéanit V5
& 1002 Péce o rodinu V5
e 1003 Davky soc. péte V5
1004 Hygienick4 sluzba V5
11.Vnit¥ni sprava
1101 PoZarni ochrana V5
1102 Matriky — narozenych A 100
- oddanych, zemfelych AT75(10)
1103 Sbirka matriénich dokladi A5
1104 UZivénf a zména jména a pFijmen V20
1105 Kniha vidimace a legalizace S5
1106 Evidence vale&dnych hroba AS
1107 Evidence hibitovii A5(8)
1108 Evidence obyvatel A20(7)
1109 Zpravy a informace o ob&anech V5
1110 Pokutovan{ ve stétn{ spravé V10
1111 Razitka V5 (8)
1112 Ztréty a nlezy S5
1113 Nézvy ulic a prostranstvi, &slovani dom A 10
1114 Podaci deniky A 10(1)
- 1115 Skartaéni ndvrhy a protokoly AS
L 1116 Evidenéni pomiicky V10
1117 Spolupréce pii séitani lidu,domii a byti Vs
1119 Ochrana vetejného potadku: -
1119.1 - evidence, Zpravy A5
1119.2 - pfestupky Vi
112¢ Obecni policie V5

1121 Ostatn{ hospodtsko-spravni zaleZitosti

( drobné pohleddvky, postovné, telefonnf stanice, rozhlas, kanceldfské stroje,

autopark atd.) § 5
(3) Po skonteni platnosti
(4) Po ukonéeni volebnihc obdobf
(5) Po zruSeni Zivnosti
(6) Po odstranéni stavby
(7) Po vyfazeni
(8) Po pofizeni novych
(9) Po dobu platnosti
(10)  Po uplynuti pfebird SOA Praha

V Kostelci u HoleSova 20. 12. 2015

Ing. Petr Hlobil
starosta obce
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