1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

2.1

Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Kostelec u HoleSova
(Kostelec u Holesova €. p. 58,
768 43 Kostelec u HoleSova )

Zastupitelstvo obce Kostelce u Holesova schvalilo na svéem zasedani dne *** tuto smérnici,

ktera stanovuje postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
ustanoveni § 12 odst. 3 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni
pozdé&jsich predpisti (dale jen "zakon"), pfiCemz vetejnou zakazkou malého rozsahu se
rozumi vetfejna zakazka, jejiz ptredpokladand hodnota nedosahne:

a) v pripad€ vefejné zakdzky na dodavky a vefejné zakdzky na sluzby 2.000.000,- K&
bez dané z ptidané hodnoty (dale jen ,,DPH*);
b) v ptipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Limity uvedené v €l. I odst. 1.1 jsou limity stanovené zakonem a platné ke dni schvaleni
této smérnice. V piipadé, ze zakon stanovi zménu téchto limith, plati pro tuto smérnici
limity stanovené zakonem.

Veftejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 12 odst. 3 zakona neni obec v

souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona povinna zadavat postupem podle zdkona, avSak
musi vzdy dodrzovat zdsady uvedené v ustanoveni § 6 zdkona tj. zasady transparentnosti,

rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, jez jsou
realizovany mezi obci Kostelec u HoleSova jakozto zadavatelem vefejné zakazky malého
rozsahu a jednim ¢i vice dodavateli, za pfedpokladu, Ze jsou financovany z prostiredkii
obce Kostelec u HoleSova. Je-li vefejnd zakazka malého rozsahu financovana
prostiednictvim urcité dotace, aplikuji se prednostn¢ na zadavani této zakazky pravidla
stanovena poskytovatelem této dotace.

Veftejné zakazky malého rozsahu mohou byt v daném kalendéinim roce zaddvany pouze v
rozsahu a do vyse schvaleného rozpoctu obce.

Clanek IL.
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani verejnych zakézek malého rozsahu dle
nasledujicich kategorii:

I. kategorie: vefejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K¢ bez DPH;

I1. kategorie: vetejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ bez DPH do 500.000 K¢&
bez DPH;
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I11. kategorie: vefejné zakézky malého rozsahu nad 500.000 K¢ bez DPH.

Clanek I1I.
Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie

O vefejnych zakdzkdch malého rozsahu I. kategorie, jejiz pfedpoklddana hodnota
nepiesahne 50.000,- K¢ bez DPH, rozhoduje starosta obce. O vetejnych zakazkach malého
rozsahu I. kategorie nad 50.000,- K¢ do 200.000,- K¢ bez DPH rozhoduje Rada obce.

O vybéru dodavatele a parametrech vefejné zakazky této kategorie se zpracuje stru¢ny
zapis, ktery podepisi vSichni, kteti se na vybéru dodavatele podileli.

Vetejna zakazka této kategorie mize byt realizovana na zaklad¢ vyzvy alespon jednomu
dodavateli k piedlozeni cenové nabidky, popt. formou pisemné objednavky, pisemné ¢i
ustni smlouvy nebo pfimym ndkupem.

Clanek IV.
Postup pri zadavani verejnych zak4azek malého rozsahu II. kategorie

O vetejnych zakdzkach malého rozsahu II. kategorie rozhoduje usnesenim zastupitelstvo
obce (dale jen ,,Z0%).

U vetejnych zakéazek této kategorie miize ZO vychazet pouze z informaci o trhu, mistnich
znalosti a svych poznatkii a zkuSenosti. Vefejna zakazka této kategorie pak muze byt
realizovana na zdklad€ vyzvy alespon jednomu dodavateli k ptedlozeni cenové nabidky,
popt. formou pisemné objedndvky nebo pisemné smlouvy. Vybér dodavatele pro tyto
zakazky se odiivodni v usneseni ZO.

Clanek V.
Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie

O vefejnych zakazkach malého rozsahu III. kategorie rozhoduje ZO. U vetejnych zakazek
této kategorie se vyzvou nejmén¢ 3 dodavatelé (o kterych ma zadavatel vérohodné
informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti pozadovanou
zakéazku tadné a v€as dodat) k predlozeni cenové nabidky. Text vyzvy a seznam piimo
obeslanych dodavatelii schvaluje ZO. V piipad¢€, Ze je na trhu mensi pocet dodavateld,
kteti jsou schopni pozadovanou zakazku splnit, nez mé byt vyzvéan, vyzve zadavatel tento
mensi pocet dodavatelt.

Z0 jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 Clent. Pfedsedou komise urc¢i ZO
Clena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt Cleny zastupitelstva. Nabidky,
které neobsahuji vSechny ndlezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyfadi, vyfazeni
odiivodni a déle jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi doruc¢ené nabidky, navrhne
pofadi vybranych uchazecdi, o pribéhu a vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru
nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO.
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Clanek VI
Vyzva k podani nabidek

Je-li v ramci zaddvani verejné zakazky malého rozsahu zpracovavana vyzva k podani
nabidky, uvede se ve vyzvé dle této smérnice zejména:

identifikacni idaje obce/zadavatele;

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu a jeji kategorie;

misto a doba plnéni vefejné zakazky malého rozsahu,

predpokladana hodnota vetejné zakazky bez DPH;

zpusob, lhlita a misto pro podani nabidky;

kritéria hodnoceni nabidky;

pozadavky na prokdzani kvalifikace uchazece;

informaci o tom Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zékona o vetejnych zakazkach;
podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké udaje
tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést, aby je
mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat;

platebni podminky;

dalsi pozadavky a podminky dle charakteru vetejné zakazky malého rozsahu.

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvefejni na ufedni desce a na webovych strankach obce
www.kostelecuholesova.cz, ¢imz se vefejna zakdzka malého rozsahu stdva otevienou a
vytvaii se tak prostor k pfedlozeni nabidky 1 pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Lhata pro podani nabidek na zéklad¢ vyzvy u vetfejnych zakdzek malého rozsahu I. a II.
kategorie Cini alesponl 7 pracovnich dni a u III. kategorie ¢ini alespoii 10 pracovnich dni.
Uvedena lhita zacind plynout ode dne nésledujiciho po dni, kdy byly odeslany vyzvy k
podéani nabidek, popi. kdy byla vyzva uvefejnéna na uiedni desce a na webovych
strankach obce.

Uchazeciim bude pisemné do 5 pracovnich dnil od rozhodnuti zadavatele ozndmeno, zda
byli vybrani k realizaci vetejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoliv, ¢i nabidka byla
vybrana, popt. zda byla realizace vefejné zakazky zrusena.

Clanek VII.
Zavéreéna ustanoveni

V této smérnici uvedeny postup pii zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu nemusi
byt dodrzen v piipadé mimotadnych udalosti, a to napi. havarii, zivelnich pohrom apod.

Informace o vefejnych zakazkach vcetné uzavienych smluv zadavatel zvefejni na
webovych strankach obce www.kostelecuholesova.cz. Uvedend povinnost se nevztahuje
na veiejné zakazky I. a II. kategorie.

Veskeré dokumenty (zejména vyzvy k podani nabidky vcetné dokumenti vymezujicich
predmét zakazky, nabidky podané dodavateli na zdkladé¢ vyzvy zadavatele, zpravy o
posouzeni a hodnoceni podanych nabidek, zadavaci dokumentace, objednavky, smlouvy
vcetné dodatkl apod.) tykajici se vefejné zakazky malého rozsahu je zadavatel povinen
uchovavat po dobu 5 let.

Tato smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.

Starosta obce: Ing. Petr Hlobil Mistostarosta obce: RNDr. Marcela Pospisilikova


http://www.kostelecuholesova.cz/

