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Stanovisko Ministerstva vnitra - odpovéd na dotaz

Ministerstvo vnitra, odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly, obdrzelo dne
6. dubna 2016 Vase podani oznadené jako Zadost o stanovisko k sw aplikaci uzob
pro tvorbu zapist ZO a RO. Uvadite, ze Rada obce Kostelec u HoleSova pofidila pro
obec softwarovou aplikaci ,uzob.cz“ pro tvorbu usneseni, zapist z jednani organu
obce a jejich publikaci na internetu, pfiCemz starosta spolu s mistostarostkou
se opakované snazi Cleny zastupitelstva obce (dale téz ,Z0O") a verejnost presvédcit
o tom, Ze aplikace je schvalena Ministerstvem vnitra jako nastroj pro tvorbu
oficialnich zapisu ZO a RO v souladu se zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o obcich®). V této souvislosti
se tazete, zda a v jakém rozsahu €i zpUsobu uziti je aplikace ,uzob.cz“ Ministerstvem
vnitra schvalena. K pfedmétu véci Vam sdélujeme nasleduijici.

Zhotovitel Vami uvadéné aplikace (jak vyplyva z Vami zaslanych podkladu),
pan Mgr. Miroslav Pizur, se na zdejSi odbor Ministerstva vnitra obratil dne 26. bfezna
2015. Z jeho podani nikterak nevyplynul pozadavek ,oficialniho schvaleni aplikace*
pro tvorbu dokumentl organl obce. Podani bylo koncipovano jako prosta zadost
o ,kontrolu spravnosti dokumentl(“, konkrétné vzorového zapisu ze zasedani ZO,
informace o pfipravovaném zasedani ZO (dale téz ,pozvanka“) a usneseni (minéno
soupisu usneseni). V tomto ohledu také zdejsi odbor k podani nasledné pfistoupil,
pficemz pisatele upozornil, Zze jakékoli posouzeni zaslanych dokumentu
Ministerstvem vnitra je posouzenim pouze z formalniho hlediska, tedy zda
kontrolované dokumenty obsahuji zakonem pozZadované nalezitosti, nikoliv
posouzenim vécnym. Jednalo setedy o zcela individualni vyjadfeni ke zcela
individualnim vzorovym dokumentim — nikoli o vS8eobecné a do budoucna urcujici
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schvaleni ,vystupl“ z aplikace &i dokonce o schvaleni aplikace samotné. K né€emu
takovému kone¢né nema zdejSi odbor kompetence.

Nutno dodat, Ze obsah/text v zaslané vzorové pozvance na zasedani ZO
a v zapisu ze zasedani ZO byl zdejSim odborem shledan jako souladny
s pozadavky zakona o obcich co do nalezitosti pfedmétnych dokumentd.
K dokumentu nazvanému jako ,usneseni“ bylo panu Pizurovi sdéleno, Ze se nejedna
o pisemnost, kterou by zakon vyZadoval — je zcela na vuli pfislusné obce, zda bude
nad ramec pfijatych usneseni uvedenych v zapise vytvaret jesté jejich samostatny
,pfehled“ &i souhrn vSech zavéru z jednani (napf. které navrhy nebyly schvéleny,
které informace vzalo ZO na védomi).

Podotykame, Ze kazda obec se musi Fidit platnymi pravnimi pfedpisy, mimo
jiné téz zadkonem o obcich. Podle ustanoveni § 93 odst. 1 tohoto zakona plati,
Ze obecni urad informuje o_misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva obce. Informaci vyvési na ufedni desce obecniho ufadu
alespori 7 _dni pred zasedanim zastupitelstva obce; kromé toho muize informaci
uverejnit zpusobem v misté obvyklym, a podle § 95 odst. 1 zdkona o obcich:
o pribéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta a urceni ovérovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pritomnych
Clenu zastupitelstva obce, schvaleny porad jednani zastupitelstva obce, pribéh
a vysledek hlasovani a prijata usneseni. Jiné ,nalezitosti pozvanky a zapisu
ze zasedani ZO zakon o obcich nestanovuje a zaroven nikterak nepodmiriuje
vyhotoveni danych dokumentu pouzitim urc¢itého konkrétniho nastroje. Jinymi slovy,
neni podstatné, jestli obec pozvanku a zapis ze zasedani ZO ,vlastnoru¢né“ sepise,
zpracuje je na psacim stroji, na pocitai v nékterém ze znamych textovych editort
(typicky v aplikaci Microsoft Word), nebo jestli pouzije urCitou specialni aplikaci.
Dulezity je vysledek, tj. zda (jakkoli vyhotovené) dokumenty obsahuji shora citované
a zakonem pozadované udaje.

Shrnujeme, Ze Vami dotazovana aplikace neni Ministerstvem vnitra nikterak
schvalena, tim spiSe jako ,nastroj pro tvorbu oficialnich zapist ZO a ROf
Ministerstvo vnitra se v minulosti pouze z formalniho hlediska vyjadfilo k podani —
,zadosti o kontrolu“ vzorovych dokumentl. Na druhou stranu, i kdyz zdejSi odbor
aplikaci ,oficialné neschvalil“ (a ani by nemohl), neni tim vylou€eno, Ze tato aplikace
muUze byt pro konkrétni obec pfinosem a predstavovat nastroj pro efektivnéjsi praci
s dokumenty. At jiz se obec rozhodne pro jakykoli zplsob vytvareni pisemnosti, resp.
pozvanek a zapist ze zasedani ZO, vzdy je zadouci zpétné ovérovat (pribézné
kontrolovat), zda tyto dokumenty obsahuji vSe, co maji obsahovat. | v ,standardné”
vytvofeném zapisu ze zasedani ZO se muze nedopatienim objevit menSi &i vétsi
chyba, pfip. v ném muze byt vice ¢i méné dulezity udaj opomenut. Podobné situace
pak lze nasledné feSit prostfednictvim namitek (viz ustanoveni § 95 odst. 2 véta
druha zakona o obcich).

V podrobnostech problematiky vedeni zapisu ze zasedani ZO a dalSich dil¢ich
aspektd souvisejicich se zasedanimi ZO si dovolujeme odkazat Vas na Metodické
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doporuceni k ¢innosti uzemnich samospravnych celkld €. 2, jez pfikladame k tomuto
pfipisu. Uvedeny metodicky material je spole¢né s dalSimi dokumenty zdejSiho
odboru pfistupny téz na internetové strance Ministerstva vnitra (www.mvcr.cz/odk),
v rubrikach ,Metodicka pomoc obcim (vzory pravnich pfedpisl, prehled zakonnych
zmocnéni atp.)“ a ,Stanoviska odboru®.
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