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JEDNACI RAD
Rady obce Kostelec u HoleSova

I.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady obce Kostelec u HoleSova (dale jen ,.rada®) upravuje zakladni ukoly,
pFipravu, svolani a priibéh schuze rady, pravidla jejiho jednani a rozhodovani.
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II.
Schiize rady

Schiize rady se konaji podle schvaleného planu jednani jedenkrat za 2 tydny, vzdy

v ttery od 17.00 h, pokud rada nestanovi jinak.

Podle potieby, zejména k projednani zavaZnych otdzek, miZe byt svolana i

mimoiéadna schiize rady. Na mimofadné jednani rady se nevztahuji ustanoveni II.

odst. 1.

Neni-li rada usnageni schopna dle V. odst. 3., stanovi pfedsedajici ndhradni termin pro

konani schiize rady. <

Schiize rady jsou neveiejné. SNy ANC/IML/‘(\uL ,

Schiize rady s hlasem poradnim se &&astni:

a) piedsedové finanéniho a kontrolniho vyboru Zastupitelstva obce Kostelec u
HoleSova

b) etni OU 7

Na zakladé rozhodnuti rady mohou byt k projednani pfedloZenych materialt do schize

rady pifizvani dalsi u¢astnici, jichZ se projednavana problematika tyka.

Pokud rada rozhodne, mohou se ¢asti jejiho jednani zicastnit dalsi ¢lenové

zastupitelstva obce (déle jen ,,zastupitelstvo®) a jiné osoby.

III.
Ug&ast élenii rady na schiizi

Clenové rady jsou povinni ziastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze
zavaznych diivodil zi¢astnit, jsou povinni se fadné omluvit. Omluvy s uvedenim
divodu se podavaji starostovi obce Kostelce u HoleSova (dale jen ,,starosta®)
nejpozdéji pfed jednanim schize rady. Neucast na ¢asti schiize omlouvaji ¢lenové
rady piedsedajicimu stng v prib&hu schiize a pfedsedajici nechd zaznamenat do
zapisu divod a dobu odchodu a piichodu.

Svoji i¢ast stvrzuji ¢lenové rady podpisem do prezenéni listiny.
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Podklady pro schizi rady

Piipravu schiize rady zajist'uje starosta.

Rada jedna a usnasi se zpravidla na zaklad& pisemnych materialt, které pfedkladaji
¢lenové rady 1 jiné osoby. Materialy pro schizi rady jsou pfedkladatelé povinni
piedloZit nejpozdéji ve &tvrtek, 5 dnii pred jednanim rady, aby mohly byt v€as a fadné
zpracovany a piedany k dispozici viem &lentim rady prostiednictvim elektronické
posty.

Pfi pifpravé jednani rady miZe starosta ve zcela vyjimeénych ptipadech zafadit dalsi
body jednani do programu s tim, Ze materialy mohou byt ¢lentim rady piedloZeny

v den konéni rady.

V piipadé, ze materidly pfedklidané do rady nespliiuji néleZitosti, vraci je rada nebo
Kancelabstarosty zpét predkladateli k doplnéni nebo pfepracovani.

Clenové rady si mohou dle piedloZenych podkladi vyzadat ptitomnost pfedkladatele
na jednani.

V.
Jednani rady

Jednani schiize rady fidi starosta, mistostarosta nebo v ptipad€ nepfitomnosti obou
jimi povéfeny ¢len rady (dale ,,pfedsedajici®).

Po zahajeni schize rady pfedsedajici informuje jmenovité o omluvenych a
neomluvenych t¢astnicich jednani a konstatuje, zda je rada usnaseni schopna.

Rada je schopna jednat, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢lent.

V tvodu jednani piedsedajici pfedlozi radé navrh programu schtize rady.

Clenové rady mohou navrhnout zménu programu, zménu pofadi nebo doplnéni o
projednani neodkladnych zaleZitosti.

Rozpracovani ukol uloZenych radé€ usnesenim zastupitelstva obce musi byt
provedeno na nejblizsi schiizi rady, ktera probéhne po pfedmétném jednani
zastupitelstva.

Piedsedajici udéluje k jednotlivym bodim programu slovo predkladateli, pokud byla
jeho pfitomnost ¢leny rady vyzadana. Ten v ivodnim slové charakterizuje obsah
podkladu a struéné zdivodni jim navrhované zavéry. Poté zahaji ptedsedajici
rozpravu. V prib&hu rozpravy miize ¢len rady piedloZit zmény piedlozeného navrhu
usnesenim.

O navrhu na ukonceni diskuse, ktery poda clen rady, se hlasuje bez rozpravy s tim, Ze
pted hlasovanim dostanou slovo ¢lenové rady a pfizvané osoby, které byli pied
navrhem na ukonceni diskuse ptihlaseni. 77

( 9. )Zapisovatel ma pravo pozadat Fidiciho schize kdykoliv v jejim prib&hu o upfesnéni &
"~ nebo formulaci navrhu na usneseni nebo textu zapisu.
10. V pfipade¢, Ze Casti rozpravy pozaduje n€ktery z ¢lenu rady zaprotokolovat piesné,

pozada o to zapisovatele. Clen rady ma pravo pozadat o zaprotokolovani svého
konkrétniho stanoviska k projednavané véci.



VL.
Usneseni rady a hlasovani

1. Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina jejich ¢lend. O
kazdém navrZzeném usneseni se hlasuje samostatné. Hlasuje se vefejné€, zdvizenim
ruky.

2. O ptedloZenych protinavrzich se hlasuje od posledniho pfedlozeného protinavrhu do
prvniho.

3. Usneseni je ptijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lend rady.
4. Schvalena usneseni ze schiize rady obce podepisuje starosta obce spolu
s mistostarostou obce nebo jinym ¢lenem rady obce.

VIL
Zapis ze schiize rady

)
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Organizaéni a technické zabezpeceni schtize rady zajiét’uje&anceléf starosty,’
2. Z tadného i z mimofadného jednani rady se pofizuje pisemny zapis. Zapis ze schiize
rady obsahuje minimalné tyto udaje:
a) den, hodinu zahajeni a misto schiize rady
b) seznam piitomnych ¢lent rady, seznam nepfitomnych ¢lent rady
¢) jméno predsedajiciho
d) schvaleny program schtize
e) prubéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni k jednotlivym bodim programu
f) jméno zapisovatele
g) soucasti originalu zapisu je prezencni listina QZ
3. Zapis je vyhotoven nejpozdé€ji do 7 dnil po schizi rady a prostfednictvim elektronické
posty se zasila ¢leniim rady a ostatnim pravidelné se ziicastiiujicim osobam.
4) Zapis ze schize rady obce podepisuje starosta obce spolu s mistostarostou obce nebo
jinym ¢lenem rady obce.
5.) O pfipadnych namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schize rady obce.
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VIIL.
Usneseni rady a kontrola jeho plnéni
1. Usneseni se vyhotovuje pisemné nejpozdéji do 7 dnd po schuzi rady. zarovei se >
zépisem. Jeho znéni se neodkladné rozesila v elektronické podobé ¢leniim rady. ) C
_ piedsedovi finanéniho vyboru, pfedsedovi kontrolniho vyboru, pfizvanym,
_predkladatelim a nositeliim ukold. e
2. Usneseni rady je zvefejnéno na webovych strankach obce, kde je anonymizovano. | <

37 Komtrolu pineni svych usneseni provadi rada prub€zné, pololetné pak na zékladé
zpravy predkladané kontrolnim vyborem vzdy podle pladnu prace.



IX.
Komise rady

—_

Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi orgény rady.

2. Rada jmenuje pfedsedy a ¢leny komisi a uklada komisim ukoly v oblasti samostatné
pasobnosti.

3. Komise ze svého jednani vyhotovuji zapisy obsahujici zejména usneseni a pfedavaji je

¢lentim rady prostiednictvim kancelafe starosty.

X.
Stiret zajmu

1. Clen rady, u n&hoz skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavéni a
rozhodovani uréité zalezitosti spadajici do samostatné plisobnosti obce Kostelce u
Hole$ova v radé¢ mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného nebo pro
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skute¢nost pied zahajenim jednani rady.
O tom, zda existuje divod pro vylouéeni z projednavani a rozhodovani v této
zaleZitosti, rozhoduje rada.

XI. —
wr r (
Dalsi ustanoveni C

Na zakladé opravnénych Zadosti vyhotovuje vypis z usneseni radSkkancelar starosty )
. Pisemné navrhy: prlpomlnky a podnéty ob¢anti obce adresované radé, soustted’uje
kance]ar starosty, Ktera ptipravuje podklady pro jejich projednani v radé.
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X11.
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce na svém jednani dne 25. 11. 2014, ¢islo
usneseni ZO 2/2014, s t¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

starosta obce mistostarosta obce
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JEDNACI RAD
Rady obce Kostelec u HoleSova

L.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady obce Kostelec u HoleSova (déle jen ,,rada*) upravuje zakladni tkoly,
pfipravu, svolani a priibéh schiize rady, pravidla jejiho jednani a rozhodovéni.

A

IL.
Schiize rady

Schiize rady se konaji podle schvaleného planu jednani jedenkrat za 2 tydny, vzdy

v atery od 17.00 h, pokud rada nestanovi jinak.

Podle potteby, zejména k projednani zavaZnych otazek, miiZe byt svoléna i

mimofadna schlize rady. Na mimofadné jednani rady se nevztahuji ustanoveni IL

odst. 1.

Neni-li rada usnaseni schopna dle V. odst. 3., stanovi pfedsedajici nahradni termin pro

konani schtize rady.

Schtize rady jsou nevefejné.

Schiize rady s hlasem poradnim se mohou ug&astnit:

a) pfedsedove finanéniho a kontrolniho vyboru Zastupitelstva obce Kostelec u
HoleSova

b) téetni OU

Na zakladé rozhodnuti rady mohou byt k projednani pfedlozenych materialt do schiize

rady piizvani dalsi ucastnici, jichZ se projednavana problematika tyka.

Pokud rada rozhodne, mohou se ¢asti jejiho jednani zucastnit dalsi ¢lenové

zastupitelstva obce (dale jen ,,zastupitelstvo™) a jiné osoby.

I11.
Ucast ¢lenu rady na schiizi

Clenové rady jsou povinni zagastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze
zavaznych diuvodu zucastnit, jsou povinni se fadné omluvit. Omluvy s uvedenim
divodu se podavaji starostovi obce Kostelce u HoleSova (dale jen ,,starosta)
nejpozdéji pted jednanim schiize rady. Neucast na ¢asti schiize omlouvaji ¢lenové
rady pfedsedajicimu usmé v priibéhu schuze a pfedsedajici necha zaznamenat do
zapisu diivod a dobu odchodu a piichodu.

Svoji idast stvrzuji ¢lenové rady podpisem do prezencni listiny.
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IV.
Podklady pro schazi rady

Pripravu schiize rady zaji$t'uje starosta.

Rada jedna a usnasi se zpravidla na zakladé pisemnych materiald, které predkladaji
¢lenové rady 1 jiné osoby. Materialy pro schiizi rady jsou ptedkladatelé povinni
predlozit nejpozdéji ve étvrtek, 5 dnt pfed jednanim rady, aby mohly byt v¢as a fadné
zpracovany a predany k dispozici véem ¢lenum rady prostiednictvim elektronické
posty.

Pii pfipravé jednani rady muZe starosta ve zcela vyjimeénych ptipadech zatadit dalsi
body jednani do programu s tim, Ze materialy mohou byt ¢lentim rady pfedloZeny

v den konani rady.

V piipadé, Ze materialy pfedkladané do rady nespliiuji nalezitosti, vraci je rada nebo
kancelar starosty zpét predkladateli k doplnéni nebo pfepracovani.

Clenové rady si mohou dle pfedlozenych podkladf vyzadat pfitomnost piedkladatele
na jednani.

V.
Jednani rady

Jednani schiize rady fidi starosta, mistostarosta nebo v piipadé nepfitomnosti obou
Jimi povéfeny ¢len rady (dale ,,pfedsedajici®).

Po zahajeni schiize rady pfedsedajici informuje jmenovité o omluvenych a
neomluvenych ucasticich jednani a konstatuje, zda je rada usnéaseni schopna.

Rada je schopna jednat, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jejich ¢lenu.

V tvodu jednani piedsedajici pfedlozi radé€ navrh programu schuze rady.

Clenové rady mohou navrhnout zménu programu, zménu pofadi nebo doplnéni o
projednani neodkladnych zalezitosti.

Rozpracovani tkold uloZzenych radé usnesenim zastupitelstva obce musi byt
provedeno na nejblizsi schizi rady, ktera probéhne po pfedmétném jednani
zastupitelstva.

Predsedajici udéluyje k jednotlivym bodiim programu slovo pfedkladateli, pokud byla
jeho pfitomnost €leny rady vyzadana. Ten v tivodnim slové charakterizuje obsah
podkladu a struéné zdivodni jim navrhované zavéry. Poté zahaji predsedajici
rozpravu. V prubéhu rozpravy muze ¢len rady piedlozit zmény pfedlozeného navrhu
usnesenim.

O navrhu na ukonceni diskuse, ktery poda ¢len rady, se hlasuje bez rozpravy s tim, ze
pfed hlasovanim dostanou slovo ¢lenové rady a piizvané osoby, které byh pred
navrhem na ukonceni diskuse ptihlaseni.

Zapisovatel ma pravo pozadat fidiciho schize kdykoliv v jejim prubéhu o upfesnéni
nebo formulaci navrhu na usneseni nebo textu zapisu.

V piipadé, Ze ¢asti rozpravy pozaduje néktery z €lenu rady zaprotokolovat presné,
pozada o to zapisovatele. Clen rady ma pravo pozadat o zaprotokolovani svého
konkrétniho stanoviska k projednavané véci.
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Usneseni rady a hlasovani

Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vét§ina jejich ¢lent. O
kazdém navrZzeném usneseni se hlasuje samostatné. Hlasuje se vefejné, zdvizenim
ruky.

O predlozenych protinavrzich se hlasuje od posledniho pfedloZeného protinavrhu do
prvniho.

Usneseni je pfijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovicni vétSina vSech ¢lend rady.
Schvalena usneseni ze schiize rady obce podepisuje starosta obce spolu

s mistostarostou obce nebo jinym ¢lenem rady obce.

VIL
Zapis ze schuze rady

Organizacni a technické zabezpeceni schiize rady zajist'uje starosta.
Z tadného 1 z mimotradného jednani rady se pofizuje pisemny zapis. Zapis ze schiize
rady obsahuje minimalné tyto iidaje:
a) den, hodinu zahajeni a misto schiize rady
b) seznam piitomnych ¢lenii rady, seznam nepfitomnych ¢lent rady
¢) jméno predsedajiciho
d) schvéleny program schtize
e) prubéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni k jednotlivym bodim programu
f) jméno zapisovatele
g) soucasti originalu zapisu je prezen¢ni listina
Zapis je vyhotoven nejpozdéji do 7 dnti po schiizi rady a prostifednictvim elektronické
posty se zasila ¢lentim rady a ostatnim pravidelné se zucasttiyjicim osobam.
Zapis ze schiize rady obce podepisuje starosta obce spolu s mistostarostou obce nebo
jinym ¢lenem rady obce.
O piipadnych namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize rady obce.

VIIIL.
Usneseni rady a kontrola jeho plnéni

Usneseni se vyhotovyje pisemné nejpozdéji do 7 dnii po schuzi rady, zarover se
zapisem. Jeho znéni se neodkladné rozesila v elektronické podobé ¢lenim rady,
pfedsedovi finan¢niho vyboru, pfedsedovi kontrolniho vyboru, pfizvanym,
ptredkladatelum a nositeltim ukola.

Usneseni rady je zvefejnéno na webovych strankach obce, kde je anonymizovano.
Kontrolu plnéni svych usneseni provadi rada prabézmé, pololetné pak na zakladé
zpravy pfedkladané kontrolnim vyborem vzdy podle planu prace.



IX.
Komise rady

Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady.

Rada jmenuje pfedsedy a €leny komisi a uklada komisim tkoly v oblasti samostatné
pusobnosti.

3. Komise ze svého jednani vyhotovuji zépisy obsahujici zejména usneseni a pfedavaji je
¢lentim rady prostfednictvim starosty.
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X.
Stiet zajmu

1. Clen rady, u nghoz skuteénosti nasvéd&uji, e by jeho podil na projednavani a
rozhodovani ur€ité zalezitosti spadajici do samostatné ptisobnosti obce Kostelce u
HoleSova v radé mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo pro
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklads
zakona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skuteCnost pfed zahajenim jednani rady.
O tom, zda existuje diivod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani v této
zélezitosti, rozhoduje rada.

XI.
Dalsi ustanoveni

Na zékladé opravnénych zadosti vyhotovuje vypis z usneseni rady starosta.
Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty ob&anti obce adresované radé, soustfeduje
starosta, ktery pfipravuje podklady pro jejich projednani v radg.
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XII.
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce na svém jednani dne 25. 11. 2014, &islo
usneseni ZO 2/2014, s u€innosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

starosta obce mistostarosta obce
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