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Informace o vysledku kontroly vykonu spisové sluzby - Obec Kostelec u HoleSova

Vazeny pane inZenyre,
v ndvaznosti na Vas§ podnét ze dne 8. 12. 2020, ktery nam byl pfedan k pfimému vyfizeni

odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra, a také na Vase doplnéni
podnétu ze dne 21. 1. 2021, sd€lujeme nésledujici skute¢nosti.

14. 1. 2021 bylo Obci Kostelec u Holesova (dale jen ,,kontrolovand osoba“ nebo ,,Obec®)
dorueno ozndmeni o provedeni kontroly, kterd vzhledem k epidemiologické situaci a
v souladu s krizovymi opatfenimi vlady Ceské republiky byla provedena zejména prostiedky
elektronické komunikace s doSetfenim véci na misté dne 27. 5. 2021. Kontrolnimi pracovniky
byli povéfeni zaméstnanci Moravského zemského archivu v Brné Mgr. Hana Brzobohata,
Mgr. Lucie Hohlova a Mgr. David Sobek. Pti kontrole bylo postupovdno podle zdkona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad), ve znéni pozd¢jSich predpisi, zdkona ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zédkont, ve znéni pozdé&jsich predpist
a vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozd&jsSich
pfedpisii. V ndvaznosti na ozndmeny piedmét kontroly bylo provéfeno, jakym zplsobem
kontrolovana osoba vykonava spisovou sluzbu, zejména pak, jak zajiStuje piijem,
oznacovani, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfizovani, vyhotovovani, podepisovani a odesilani
dokumentti. O vysledcich kontroly byl sepsan dne 12. 7. 2021 Protokol, €. j. MZA 8816/2021,
ktery byl kontrolované osobé dorucen do jeji datové schranky dne 15. 7. 2021 s tim, Ze
nejpozdéji do 30. 9. 2021 méla kontrolovand osoba podat pisemnou zpravu o provedenych
opatfenich k napravé zjisténych nedostatkli. Pozadované sdéleni ze dne 14. 9. 2021, ¢. j.
OUKUH-960/2021 bylo Moravskému zemskému archivu v Brné doruc¢eno dne 14. 9. 2021.
Vzhledem ke skutecnosti, Ze zprava obsahuje pouze aktudlné provedend opatieni, nikoliv
opatfeni budouci, kterd povedou k odstranéni vSech zjisténych nedostatki, doSetii Moravsky
zemsky archiv v Brné jejich ndpravu b&hem 2. pololeti roku 2022, kdy provede u Obce
naslednou kontrolu.

Co se tykd VaSich konkrétnich podnétl, bylo kontrolou potvrzeno, Ze v ptipadé Elanki
zasilanych ke zvefejnéni v mistnim zpravodaji KOSTKA (déale jen ,,Zpravodaj“) nebylo
postupovano dle ¢l. 3 odst. 1 a 8 aktualn€ platného spisového fadu, tc¢inného ode dne 31. 3.
2020 a schvéaleného usnesenim RO ¢. 2/TR/2020 (dale jen ,,Spisovy fad*). Vyse uvedené
odstavce uvadi povinnost, zajistit v pfipadé dokumenti dorucenych mimo podatelnu ci
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na jinou e-mailovou adresu nez je elektronickd adresa podatelny tkony spojené s pfijmem,
oznacenim a evidenci. Spisovy fadd soucasné nezminuje ptispévky do Zpravodaje jako
dokumenty tzv. neevidované, tudiz nebylo mozné na né uplatnit vyjimku a bylo tfeba
postupovat nejen dle ustanoveni Spisového fadu, ale zejména pak § 2 odst. 1 vyhlasky
¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist. Co se
tyka délky uchovani a nasledného vyrazovani ptispévki, aktualné platny spisovy fad ve své
ptiloze spisovém a skartaénim planu uvadi jako typ dokumentu se spisovym znakem 76.1
pouze finalni podobu vydaného Zpravodaje, jemuz je ptidélen skartacni rezim AS. Podklady
souvisejici se vznikem tohoto mistniho periodika ve spisovém a skartanim planu nejsou
uvedené (v této souvislosti je vSak nutno poznamenat, Ze podkladové materidly nejsou
uvadény ani v zddném z dostupnych vzord pro zpracovani spisovych a skartac¢nich plana
uzemnich samospravnych celkt, ze kterych Obec pii tvorbé svého planu vychazela). To vsak
dle naSeho nazoru nevylucuje povinnost vydavatele po urcitou dobu pfijaté ¢lanky, at’ jiz
zvetejnéné Ci nezvetejnéné, uchovavat, zejména pak s ohledem na mozné ptipadné soudni
spory. V rdmci souvisejicich jednéni tak byla problematika uchovani a vyfazovani ptispévkl
diskutovéana s tim, ze by mohla byt doplnéna do pravidel pro zvetejiiovani prispévku, ktera
ma jiz nyni Obec nastavena v jednom ze svych vnitinich pfedpisii. Vzhledem ke skutecnosti,
ze skartacni lhiita tohoto typu dokumentu neni legislativné nikde stanovena, byla doporucena
takova délka uchovani, kterd by =zajistila nejen provozni potiebu vydavatele pro jeho
zvetejnéni, ale i pro pfipadné nasledné soudni spory.

S pozdravem

Mgr. Hana Brzobohata

vedouci

oddé&leni predarchivni péce
Moravského zemského archivu v Brné
(podepsano elektronicky)
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